
Absender

Vorname/Name

..........................................................................

Adresse


..........................................................................

PLZ/Ort


..........................................................................

Telefon (privat) 


..........................................................................

Telefon (Geschäft)


..........................................................................

E-Mail-Adresse


..........................................................................


Organisationseinheit
..........................................................................................


..........................................................................................


..........................................................................................


..........................................................................................


Ort und Datum  
.....................................................………...........................

Gesuch um Zugang zu amtlichen Dokumenten
Sehr geehrte Damen und Herren 
Gemäss Artikel 20 des Gesetzes über die Information und den Zugang zu Dokumenten (InfoG) ersuche ich um Zugang zu den folgenden amtlichen Dokumenten. 

1. Bezeichnung des Dokuments oder der Dokumente
	Dokument 1
	… (Titel, Bezeichnung des Dokuments)

	…

(nähere Angaben zum verlangten Dokument: 

Datum, Referenznummer, Zeitraum, in dem es verfasst wurde, besonderer Kontext, in dem es verfasst wurde, betreffender Sachbereich, öffentliches Organ, von dem es erstellt wurde, öffentliches Organ, dem es zugestellt wurde, weitere beteiligte öffentliche Organe, usw.)


	Dokument …
	… (Titel, Bezeichnung des Dokuments)

	 …

(nähere Angaben zum verlangten Dokument: 

Datum, Referenznummer, Zeitraum, in dem es verfasst wurde, besonderer Kontext, in dem es verfasst wurde, betreffender Sachbereich, öffentliches Organ, von dem es erstellt wurde, öffentliches Organ, dem es zugestellt wurde, weitere beteiligte öffentliche Organe, usw.)


2. Gewünschte Art der Einsichtnahme
· Ich möchte das Dokument vor Ort, bei der zuständigen Dienststelle einsehen.

· Ich bitte Sie um Zustellung einer Kopie des Dokuments:

· an die Adresse des Absenders
· an folgende Adresse:
  ……………………….

  ……………………….

  ……………………….

  ……………………….

· Ich bitte Sie um Zustellung des Dokuments an meine E-Mail-Adresse    

3. Rechnung 

Ich habe zur Kenntnis genommen, dass der Zugang zu amtlichen Dokumenten in der Regel kostenlos ist. Bei einem Arbeitsaufwand von mehr als 2 Stunden oder Kosten für Kopien ab 30 Franken kann das öffentliche Organ jedoch eine entsprechende Gebühr erheben. Ich bitte Sie, mich über die zu erwartende Höhe der Gebühr zu informieren. 
Senden Sie gegebenenfalls die Rechnung:

· an die Adresse des Absenders
· an folgende Adresse:
……………………….

……………………….

……………………….

……………………….

Ich bitte Sie, zu meinem Gesuch innert 30 Tagen Stellung zu nehmen und mich zu informieren, falls diese Frist verlängert werden sollte.

Vielen Dank für Ihre Bemühungen und freundliche Grüsse.

Unterschrift
..........................................................................

ÖDSB, Dezember 2010 
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