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Explication signature 

Ce document explique la création  / l’utilisation de la signature électronique qui permet de valider 
les formulaires informatisés du SPO et éviter ainsi l’impression de documents et les délais liés au 
courrier. Il ne s’agit par contre pas de signatures « certifiées ». 
 
1. Création d’une signature 

a. Cliquez dans le champ signature bleu 

 

b. Choisissez « Nouvelle ID numérique à créer maintenant » et cliquez « Suivant » 
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c. Choississez « Nouveau fichier d’ID numériques » et cliquez « Suivant » 

 

d. Remplissez les champs avec vos informations et cliquez « Suivant » 
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e. Ajoutez un mot de passe et confirmez-le, puis cliquez « Terminer » 

 

f. Cliquez « Signer » 
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2. Utilisation d’une signature 

 

a. Cliquez dans le champ signature bleu 

 

b. Choisissez votre signature et cliquez « Signer » 

 
 

 


