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Explication signature

Ce document explique la création / I’utilisation de la signature électronique qui permet de valider
les formulaires informatisés du SPO et éviter ainsi I’impression de documents et les délais liés au
courrier. Il ne s’agit par contre pas de signatures « certifiées ».

1. Création d’une signature

a. Cliquez dans le champ signature bleu

Signature

b. Choisissez « Nouvelle ID numérique a creer maintenant » et cliquez « Suivant »

Ajouter une identification numérigue

Maode de signature du document: :

) ID numérique personnelle existante provenant :

(2 Nouvelle ID numérique & créer maintenant

Direction des finances DFIN
Finanzdirektion FIND
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c. Choississez « Nouveau fichier d’ID numériques » et cliquez « Suivant »

Ajouter une identification numerigue

Dans quel Fichier voulez-wous stocker 1D numérique aukosignés ¢
(%) Nouveau fichier I'ID numériques PKCS#12

Ltilisez cette opkion pour créer un fichier d'ID numMériques protégé par mot de passe ek utilisant e
format PECS#12 standard, Ce Format commun est pris en charge par la plupart des applications
logicielles de protection, v compris les principaux navigakeurs Web, Les fichiers PKCS#12 sont dotés
d'une extension .pfx oo .plZ,

) Magasin de certificats Windows

L'ID numérique sera stockée dans le magasin de certificats Windows, Elle sera disponible pour les
autres applications Windows et protégée par votre ID de session Windows,

[ # Précédent l [ Suivant =

d. Remplissez les champs avec vos informations et cliquez « Suivant »

Ajouter une identification numeérigue fz

Saisissez les informations d'identité & utiliser pour la génération du certificat autosigne,

Mom {Marc Durank, par ex.) :
Service
SoCiéke !

Adresse électronique :

ZEVESLEY (T W H - Suisse

[ activer la prise en charge Unicode

Algorithme de la clé : | RSA 4 1024 bits v

Utiliser I'TD numérique pour | Signatures numériques h's |

< Précédent ] [ Suivant =
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e. Ajoutez un mot de passe et confirmez-le, puis cliquez « Terminer »

Ajouter une identification numérigue

Saisissez 'emplacement et le mot de passe du nouveau fichier d'ID numérigues, Yous aurez besoin du mok
de passe pour signer ou déchiffrer des documents & 'aide de I'ID numérique, Wous dewriez noter
I'emplacement du fichier pour effectuer une copie de ce dernier en wue d'une sauvegarde ou & d'aukres

fins, Wous pourrez modifier les options de ce fichier ulkérieuremeant dans 13 boite de dialogue Paramétres
de protection.

Mom du Fichier

Jments and SettingsikaempfenotApplication Dataladobe)dcrobatid, 01 Securityitest, o

Mak de passe !

Confirmer le mot de passe ;

< Précédent l I Terminer

f. Cliquez « Signer »

Signer le document [z|

Signiature |test <kest@fr,chz v| @

Mot de passe : |

Emetteur du certificat ; test

Aspeck TE::-::t standard v|

Signature numérique de
test

t e S t DM : cn=test, o, ou, 'i
email=test@fr.ch, c=CH
Date: 2010,01.07 14:42:20
+01'00°

Signer l [ annuler
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2. Utilisation d’une signature

a. Cliquez dans le champ signature bleu

Signature

b. Choisissez votre signature et cliquez « Signer »

Signer le document

Signature test <hest@fr,chz

Mat de passe |

Emetteur du certificat : test

Aspect |Texte standard V|

Signature numérique de
test

DM : cn=test, 0, ou, 'i
email=test@fr.ch, c=CH

Date: 2010.01.07 14:43:50
+01'o0

Sigrier ] [ Annuler




