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Modèle courriel « Proposition d’engagement »

Objet : Confirmation d'engagement au poste de [fonction service/fonction de référence]

Monsieur X/Madame Y, 
Suite à votre entretien du [XXXXXX] avec [XXXXXX] en notre qualité d’autorité d’engagement, nous vous confirmons votre engagement en CDI/CDD au sein du Service [XXXXXX] comme [XXXXXX] (fonction service/fonction de référence) à [XXXXXX] % dès le [XXXXXX] en classe [XXXXXX] palier [XXXXXX] soit un salaire mensuel brut de [XXXXXX] francs octroyé 13 fois dans l’année (ou montant annuel). L’octroi du premier palier interviendra au [XXXXXX] Votre lieu de travail sera [XXXXXX].
Nous vous prions de confirmer par retour de mail votre accord aux conditions susmentionnées. 
Nous vous enverrons le contrat d’engagement dans les plus brefs délais.
Dans l’intervalle, nous restons bien entendu à disposition si vous avez la moindre question.
Nous nous réjouissons de pouvoir vous compter parmi notre Direction et l’équipe du Service [XXXXXX].

[Prénom Nom]
Responsable de l'entité de gestion du personnel
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