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Vous trouvez ci-dessous des ressources utiles pour la partie école afin d’'accompagner au mieux votre apprenti-e durant
sa formation d’employé-e de commerce CFC.

Ressources Liens

Brochures de la formation d'employé-e de commerce CFC : ce document Sans matu intégrée : CFC
renseigne sur le contenu et la structure de I'enseignement et des examens
finaux pour la partie école. Avec matu intégrée : Maturité professionnelle intégrée

CFC employé-e de commerce CFC 1ére année

PTI (Programme de travail internes) : ce document renseigne sur les
contenus et les objectifs travaillés a I'école CFC employé-e de commerce CFC 2™ année

CFC employé-e de commerce CFC 32™ année

Présentation de la réforme Commerce a I'intention des formatrices et Présentation
formateurs.

Ce document résume de maniere efficace les éléments clés de la nouvelle
formation d’employé-e de commerce CFC, en vigueur depuis la rentrée
2023.

Ressources numériques BYOD — section Commerce BYOD documentation PEF

Ce document renseigne sur des aspects importants de I'enseignement
BYOD (Bring Your Own Device). De dernier désigne une approche
pédagogique ou les étudiant-e-s utilisent leurs propres appareils
numériques (ordinateur, tablette, smartphone) pour apprendre et
participer aux activités de classe.

. , . L i-cataropro
Dans le cadre de la formation d’employé-e de commerce CFC, il existe 2 I-catafopro
supports de cours complémentaires : les ouvrages des éditions CREME Connexion - Konvink
(distribués par CATAROPRO SA) et konvink.

Les contenus des supports de cours sont disponibles sur 3 plateformes
digitales différentes :

>  Appcataropro.ch : pour consulter la version numérique des https://www.appcataropro.ch/home/
ouvrages de cours.
> Novapro : pour accéder et réaliser les activités avec codes QR NovaPro

figurant dans l'ouvrage de cours.

> Konvink : pour accéder aux éléments opérationnels. Ces derniers | Mon savoir-faire — éléments opérationnels CFC - Konvink
contiennent différents médias d’apprentissage (audio, vidéo,
théorie et exercices) en rapport avec la partie école de la
formation.

Pas facile de s’y retrouver dans la plateforme Konvink ? Tutoriels et instructions vidéo - Konvink

Vous pouvez consulter des tutoriels et instructions vidéo a I'attention des
formatrices-teurs et des apprenti-e-s. Pour rappel, Konvink est obligatoire
pour la partie école pour tous les employé-e-s de commerce CFC,
indépendamment de la branche professionnelle.

Boussole des compétences Dokumentendesign (die-reform.ch)

Cet outil associe les contenus et médias d’apprentissage sur Konvink avec
les contenus des supports de cours.

Le calculateur est accessible sur le site web de la SEC a partir du lien Calculateurs des notes
suivant
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