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Introduction

EDISES - Echange des Données avec les IS et les ES
L’'application EDISES remplace CANAL

L'application EDISES est un systeme d’information centralisé permettant:
> La saisie du personnel et des listes de salaire
> |La saisie et la transmission des budgets et des comptes

> La saisie des bénéficiaires hors canton et la production des
decomptes officiels

Formation EDISES
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Ergonomie - lllustration
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Ergonomie

N’utilisez pas le bouton <Retour> de votre navigateur, ou
sauvegardez d’abord vos changements!

L'application EDISES est une application WEB

> |Les pages ne savent pas que vous effectuez des modifications
> Pensez régulierement a enregistrer

Formation EDISES
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Structure
> Concept

Dans CANAL, le fichier Excel représente une unité avec
et ses secteurs d’activité

Support juridique Fondation Clos Fleuri

Code

Centres de

C h arg e \Cemres de charges préalables Centres de charges auxiliaires
SPS/S ESAM 10 20 100 200 200 400 500 600 700
Mesures

Service du capital Batiment DIEEIET 6 Transports LI Buanderie Cuisine méd- rdesurgs =
administration Nettoyage B thérap
thérap
Senvice du capital : :Bulle - HE - HI'vISE;Administratiun c¢Transports Techn./conc./ ;Buanderie :{Cuisine Therapeutes

Bulle - Ateliers / Admin

__—¥Riaz-CSER

Secteurs __—

y - e, s d
d aCtIVIte e e Al T Es T Centres de charges non

subventionés
7 +A
I unlte 11000 12000 13000 14000 15000 16000 17000 18000 19000 19500
Foyers pour LT Ateliers Ateliers Foyers pour Edu'catmn FTESEETE Prestations non Support juridique
Ecoles prof. + . précoce ambulatoire . .
mineurs o protégés d'occupation adultes L subventionnées  (non subventionng)
intégration spécialisée 5
Ecole spécialisée Menuiserie et Satellites Foyer Médico-Social (+occp ) PassePartout Fondation
Arisanats et Divers Foyer Educatif
Intendance / Conciergerie
b ¥ STRUCTURE . IV-Tdm ER-PP 100_Pers 200_Pers 300_Pers 400_Pers 500_Pers 700_Pers 11000_Pers 14000_Pers 1E|4| il |DE
idy | IEERT e (] (+)
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StrUCture Structure J
énéral

> Concept -

- b J

U o /3 | U ., |
Dans EDISES subverrlltlitgr(lfl)ée(s)J sub\?eltr?ti%ée J
la structure est

Préalables o Batiment

entierement
modélisée

Direction, buanderie,

Auxiliaires cuisine. ..

Atelier, centre
Principaux école, foyer...

Prestations

Services aux.
scolaires

Non subventionné

Support
juridique

Centres de charge SPS/SESAM

Y
Secteurs d’activité des unités

ETAT DE FRIBOURG Formation EDISES
STAAT FREIBURG
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Structure
> A VOS souris!
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Types d’'informations saisies

Dans CANAL, 3 types d’'information sont saisis par
secteur d’activité

Salaires des
collaborateurs:
montants
globaux

timent

ection et administration

Table des matiéres

Personnel

Fersonnel

Personnel

Finance

FPersonnel

Finance

Personnel

Finance

Personnel

Finance

Données
financieres

E—1

Prestations /

Prestation

Personnel

Finance

Prestations

Clés de

Fersonnel

Finance

Personnel

Finance

Personnel

Finance

Prestations

Indicateurs

ventilation

Personnel

Finance

Personnel

Finance

Personnel

Finance

Fersonnel

Finance

v

ETAT DE FRIBOURG
STAAT FREIBURG
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Types d’'informations saisies

Dans EDISES, 5 types d’'information sont saisis par
secteur d’activité

Liste des salaires

Taux des charges sociales

Prestations

Prestations des bénéficiaires hors canton
Données financieres

vV V V V V
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Liste des salaires
> Concept

Etape 1 - Définition des collaborateurs de la structure

EDISES

1 seule liste par structure, les
collaborateurs sont saisis une seule fois

4 1feuille par groupe de /

comptes 30, 31.. = Nom Fonction Entrée  Sortie

| 2
1f|ch|er chaque annee/ Jean Dupont

CANAL

Modele Excel:

Directeur 01.01.08

/ g
/ '<

v‘/

Collaborateur fictif pour collaborateurs
prévus et non engages lors de
I'établissement du budget

ETAT DE FRIBOURG Formation EDISES
STAAT FREIBURG . )
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Définition des collaborateurs
> A VOS souris!
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Liste des salaires
> Concept

Etape 2 — Etablir la liste des salaires

> 1 Liste budget + 1 Liste comptes
> Intégration de la grille salariale de I'Etat de Fribourg

EDISES
lusi . .
1 collaborateur peut occuper plusieurs 1 seule liste avec les collaborateurs/fonctions
fonctions avec des salaires différents
Nom Taux Fonction CC SA Compte

Jean Dupont 45%  Directeur  Direction Direction 3300

CANAL

/Modele Excel:
/

L = 1 feuille par groupe

/
de comptes 30 31.0— 4‘%
S eSS, e | Un collaborateur fictif pour collaborateurs

prévus et non engagés

....

Formation EDISES
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Liste des salaires
> Concept

Etape 3 — Calcul des salaires (totaux)
Calcul automatique a partir des listes des salaires

Somme par CC/SA/Compte

3 Charges de personnel

" sofsalairesformation ~~~ ~ ~ ~ ~ " T 7 7 7 7 7 7T 7 123402060
3000| Salaires enseignants 1'131'591.00
3010| Salaires maitres socio-professionnels -
3058(Salaires stagiaires 102'429.60

31[Salaires accompagnement 94'724.00
310jAccompagnement 94'724.00

3100|Salaires éducateurs avec qualification reconnue CIS -

3101(Salaires éducateurs sans qualification reconnue CIS -

3102| Salaires personnel infirmier soins 57'767.00
3103| Salaires personnel aide-infirmier 36'957.00

315]Autres -

3_150 Indemnités (nuit, dimanche et fériés, piquet, garde, repas) -

3156 ll/eilles actives -

“3157(Salaires apprenants /\ -

3158|Salaires stagiaires -

3159(Salaires autres -

_ EZI_SaI_airislhé_rap_ie _________________ 2&2'140._00
3200) Salaires psychy dopsychiatrie 27'126.00
3210/ Salaij es 103220.00

— espsychomoticiens |7 " 11179400
3230 I_Salfjre_s p_hys_ioliéripegtei ___________________ -

3240) Salaires ergothérapeutes -

3290| Salaires stagiaires -

33[Salaires direction et administration 67'431.00

3300 Salaires direction et administration 66'457.00

3357| Salaires apprenants 974.00

34|Salaires économat et service de maison 21'694.00

3400( Salaires économat et personnel de maison 21'694.00

- H 3450 Indemnités (nuit, dimanche et fériés, piquet, garde, repas) -
E:I‘IP:HFEF::LIOHUGRC FO rm atl 0 n E D I S ES 3459| Salaires autres -

AiM Services / ELCA




Liste des salaires
> A VOS souris!
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Taux des charges sociales
> Concept

Etape | — Saisie des taux moyens par unité pour le
budget

Charges sociales concernées: EDISES
> AVS/AC/AF Saisie du taux moyen

No Compte Taux

> L P P 3700 | AVS, AC, AF : Groupe 30 5.015
3701 | AVS, AC, AF : Groupe 31 5.015

> L A A 3702 | AVS, AC, AF : Groupe 32 5.015
3703 | AVS, AC, AF : Direction et administration 5015

a 3704 | AVS, AC, AF : Cuising 5.015

3705 | AVS, AC, AF : Economat 5015

3706 | AVS, AC, AF : Service technigue 5015

3707 | AVS, AC, AF : Transport 5015

3708 | AVS, AC, AF : Groupe 36 5.015

3710 | Caisses de pension (LPP) : Groupe 30 39

3711 | Caisses de pension (LPP) : Groupe 31 92

3712 | Caisses de pension (LPP) : Groupe 32 75

3713 | Caisses de pension (LPP) : Direction et administration 10.2

3714 | Caisses de pension (LPP) : Cuisine 75

3715 | Caisses de pension (LPP) : Economat 65

T OF FB0uRG Formation EDISES
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Taux des charges sociales
> Concept

Etape 2 — Calcul des salaires (totaux)

Calcul automatique a partir des taux et des listes des
salaires

Somme par CC/SA/Groupe de comptes

come™®
37iCharges sociales 351'089.53
I700iANS, AC AF : Groupe 30 147°034.20
3710:Caizzes de pension (LPP) : Groupe 30 1647284 89
3720 Assurance-accidents (LAA) : Groupe 30 12'005.93

ETAT DE FRIBOURG Formation EDISES
STAAT FREIBURG . .
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Taux des charges sociales
> A vos souris!
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Prestations
> Concept

Similaire a CANAL

Reprise possible des m2 d’une période a une autre!

CANAL EDISES

CertalneS Prestation
- Journées civiles non Al FR
..................... . preStatlon,S Sont Journées civiles non Al hors canton
CaICUIeeS Jours ouvertes par année
kg
km

mZ2 non-pondérés
m2 pondérés

Residentiel

Repas pondérés

uper

ETAT DE FRIBOURG Formation EDISES
STAAT FREIBURG . .
’ AiM Services / ELCA

24



Prestations
> A VOS souris!
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Données financieres
> Concept

Budget <> Comptes, saisie similaire a CANAL

3728
3730
373
3732
3733
3734
3735
3736

ETETS
3738

. Saisie repartie sur beaucoup -

3780

ayy ]
"

de feuilles Excel

e - \ b % .
A e » % %"’o‘, ’
% \
“I‘o
"?,‘ ;
aé}x
% x‘

EDISES
1 page budget, 1 page comptes

Plan comptable Budget 2010 Budget 2009 Variation
EPT Montant EPT Montant EPT Montant
L&A Transp.
LAAGr 38

Ass ind | cas mal :Gr.30
Ass.ind jcas mal:Gr.31
Ass.ind j.cas mal..Gr.32
Ass.ind j. cas mal..Dir.+adm.
Ass.ind.j.cas mal..Cuisine
Ass.ind j.cas mal..Econ.
Ass.ind jcas mal.:Serv.tech.
Ass.in journ.cas mal.:Transp.
Ass.in journ.cas mal.:Gr.26
Prest.soc.aux pers.sit.han.

Autres prest goc. Gr.30

PooeReeeReee e/

ETAT DE FRIBOURG Formation EDISES
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Données financieres
> Concept

Identification du budget (ou comptes)

Identification deétaillee Version visualisée avec son état

\

< Budget V1.0 i N

—

Personnel® C1.0 ) Changer... @ D.D%)ilé

Liste des salaires utilisée Grille des salaires de I'Etat utilisée
Identification résumée (rapports) Version ViSUAa"Sée avec son état

[ |
2010 En travail v1.0 - 0.0% (v0)

Grille des salaires de I'Etat utilisée

ETAT DE FRIBOURG Formation EDISES
STAAT FREIBURG . .
’ AiM Services / ELCA

28



Donneées financieres
> A VOS souris!
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Prestations des bénéficiaires hors canton
> Concept

Etape 1 - Définition des bénéficiaires
EDISES

1 seule liste par unité, les bénéficiaires
sont saisis une seule fois

Modéle Excel:
1 feuille par bénéficiaire

© 1f|ch|erchaque année o Entree -
\¢ o \u»,\,« \“"\«1 < / /\ Alain Pierre 01.01.08
“Xi‘ = .v ‘ ‘ _

ETAT DE FRIBOURG Formation EDISES
STAAT FREIBURG . )
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Définition des bénéficlaires
> A VOS souris!
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Prestations des bénéficiaires hors canton
> Concept

Etape 2 — Etablir les prestations

> Affichage d’une grille de prestations basée sur le type de centre de charge

> Possibilité de modifier le contenu de la grille de base pour tenir compte des
cas particuliers

> |ndication du prix de revient et du solde selon les comptes courants

Etape 3 — Décomptes officiels (rapports)

> Décompte bénéficiaire hors canton
> Décompte unité

> Décompte secteur d’activité

> Prix de revient

Formation EDISES
AiM Services / ELCA 33




Prestations des bénéficiaires hors canton
> A VOS souris!
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Ventilation
> Concept

Ventilation automatique baseée sur les regles

EDISES

Ventilation automatique basée sur les
regles des centres de charge

CANAL Applicable a tout type de structure

=Pas de ventilation automatique = | s o o
dans CANAL

X @
BN
:.,_ M\‘ N 'Q%
e a
e ——— :x R
..... ot \
%
%\
%’s
W
N

PoLeeee0QR RO (
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Ven tl I atl O n Structure J
général
> Concept

La ventilation est L Unité A J L Unité B J
realisée pour toute la
structure mais par

unité et SA Préalables N \

— lCIés 4/\ )
Auxiliaires

L’ordre et les clés de Clés \\ \\

ventilation sont l, / /

défInIS sur IeS CC et Principaux ‘ ‘

Identiques pour toutes
les structures

Ventilation unité A Ventilation unité B
\ N
Y Y
Centres de charge Secteurs d’activité des unités
SPS/SESAM

Formation EDISES
AiM Services / ELCA




Ven tl I atl O n Structure J

général
> Concept
Cas particuliers de £ R J £ Unité A J LUnitéB J
N ] énéraux
I'unité Services
Généraux  id \, [ TS
Préalables N N\
lCIés © o \
_ M Vaud | RS
A chaque niveau de AUiares 2 Y Y
ventilation, la lc'es & D /
ventilation de cette ¥ < <
s , Principaux ‘
unité est propagée
aux autres unites
Ventilation S.G, Ventilation unité A || Ventilation unité B
\ A )
Y Y
Centres de charge Secteurs d’activité des unités
SPS/SESAM

Formation EDISES
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\4

Ventilation
> Concept

Exemple de regles

Unité A J
Préalables Batiment m?2 Batiment
m2
Direction = salaire Direction
Auxiliaires :
salaire
Nettoyage = m?non pondérés O
e NS /" \.m2non pondérés
Atelier Menuiserie Artisanat
Principaux o :
Foyer edico- Educatif
social
\ )
Y Y
Centres de charge Secteurs d’activité des unités
SPS/SESAM
L e Formation EDISES
, AiM Services / ELCA
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Ventilation
> Concept

Exemple de calcul

Ar: A 230 m? ars 230 m?2
A 2
Préalables Batiment m Batiment CLE 120'000.~ )ment\CHF .
Direction Direction Nettoyage Direction Nettoyage
200 m?2 30 m2 200 m?2 30 m2
Nettoyage m
e CHF 30°000.- CHF 2'500.- : - CHF 2'500.-
Auxiliaires CHF :10 000. :
120'000*200 120'000*30
(200+30) (200+30)
=104'348.- =15'652.-
\ J \
Y Y
Centres de charge Secteurs d’activité des unités
SPS/SESAM

ETAT DE FRIBOURG For
STAAT FREIBURG

mation EDISES

AiM Services / ELCA
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Ventilation — Consultation des regles
> A vos souris!
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Lancement d’'une ventilation
> Concept

Toutes les unites de la structure doivent étre prétes

1. Lancement
2. Consultation du résultat

Formation EDISES
AiM Services / ELCA
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Ventilation — Lancement
> A VOS souris!
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Dépot du budget
> Concept

L’élaboration du budget se fait en plusieurs étapes

Suite a un depot, les modifications ne sont plus possibles sur:
> Les donnees financieres déposées
> La liste des salaires associée

En travail Négociation Finalisation
Structure
SPS/SESAM
gﬂfﬁ;gﬂu@% Formation EDISES
’ AIM Services / ELCA 45



Dépot des comptes
> Concept

L’élaboration des comptes se fait en plusieurs étapes

Suite a un dépat, les modifications ne sont plus possibles sur:

> Les donnees financieres déposées
> |La liste des salaires associéee

, Révision
En travalil Etat
Structure
PV e
SPS/SESAM

ETAT DE FRIBOURG Formation EDISES
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Dépot
> A VOS souris!
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Rapports
> Concept

Etape 1 — Choisir un rapport
Etape 2 — Filtrer selon ses besoins

ETAT DE FRIBOURG Formation EDISES
STAAT FREIBURG . .
’ AiM Services / ELCA
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Rapports
> Salaires

Total - Liste recapitulative des salaires

comptes

Vi V2

Variation

Formation EDISES
AiM Services / ELCA

But des filtres:

Structure Budget/Comptes
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Rapports
> Salaires

Liste nominative des salaires

Classe Taux Salaire...

Comptes / Employé V1 V2 V1 V2 Vi V2

ETAT DE FRIBOURG Formation EDISES
STAAT FREIBURG . .
’ AiM Services / ELCA

But des filtres:

Structure Budget/Comptes
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Rapports

> Ventilation

Répartition des prestations entre émetteur et récepteurs

Unité Ul — Centre de charge C11

But des filtres:

Secteur Secteur Secteur
Emetteur Récepteur i Récepteur j
comptes Cle CHF Clé CHF Clé CHF
Unité Ul — Centre de charge C12
Secteur Secteur Secteur
Emetteur Récepteur i Récepteur j
comptes Clé CHE Cle CHE Clé CHE

ETAT DE FRIBOURCG
STAAT FREIBURG

Formation EDISES
AiM Services / ELCA
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Rapports
> Ventilation

Montants directs et ventilés

Unité Ul — Centre de charge C11

But des filtres:

comptes

Secteur
Emetteur

Total/Direct/

Secteur
Récepteur i

Total/Direct/

Secteur
Récepteur j

Total/Direct/

comptes

Total/Direct/
Ventilé

Total/Direct/
Ventilé

Ventilé Ventilé Ventilé
Unité Ul — Centre de charge C12

Secteur Secteur Secteur

Emetteur Récepteur i Récepteur j

Total/Direct/
\entilé

ETAT DE FRIBOURCG
STAAT FREIBURG

Formation EDISES
AiM Services / ELCA
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Budget/Comptes
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Rapports
> Pertes & Profits

Pertes & Profits - Total

But des filtres:

Sélection
Structure Budget/Comptes
Version Version Version Version Variation
1 2 3 4
comptes Total Total Total Total

Formation EDISES

AiM Services / ELCA
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Rapports
> Pertes & Profits

Pertes & Profits — Officiel (unité-cc)

But des filtres:

Unité

Structure Budget/Comptes

Unité total Détail CC 1 Détail CC 2
par version par version par version

comptes Versions Delta| Versions Delta| Versions Delta

ETAT DE FRIBOURG Formation EDISES
STAAT FREIBURG
’ AiM Services / ELCA 55




Rapports

> Décomptes

Décompte bénéficia

Un décompte par bénéficiaire

Foger

Hom et prénom
Dats e naissance
o Al

n
hom et adresse

du représentant légal

Domicile Egal

Autanté au service sjant demandé
uproposi e pl

Garantie financiére déliiéele
Périade de placement

Fentier &t Nlon rentier Al

amiit 201

ATOffice de lisicon
d cantos de Yaud

Cloz FI

Fondan ATELIERS
1630 Balle

+ Zircher Adricn
15 3t 1980

itz
Fite de Berne 11580 Avenches
+ Fe de Berne 1, 1530 Avenches

onnees
wersion des comptez ullisge ot staut de a version

cantan placeur

Struoture - Unité - Secteur d'activité
Adresse unité

Centre de charge

Ire hors canton

But des filtres:

Décompte sesteur
o

2% heuesh

s

SOLDE

SOLDE FINAI

parle cantond 0

{evoédent de charges jourmnaler selon caleul cirfoint]
. st

SFr. 27E2s00

SFr. Z752a0

SFe. 27'525.00

st asonn00

b d joursthenes, unité GIS, prs o revient

Décompte secteur: ligne oodt uanspart{ Afficher si>0
w Pificher i préesdent » 0

Lise des lignes du décompte
selon 'ordre choisi

Liste des lignes du décompte
avance sur solde

Mantant 3 uerssr surle compte [IBAN]: CHEORRKRRRKKHRN

ETAT DE FRIBOURCG
STAAT FREIBURG

Formation EDISES

AiM Services / ELCA

Structure

Budget/Comptes
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Rapports

> Décomptes

Décompte secteur d’activité

Unité

Unité total

Secteur A

Secteur B

décompte

Formation EDISES
AiM Services / ELCA

But des filtres:

Structure Budget/Comptes
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Rapports
> Décomptes

Décompte unité

Un décompte par unité

Foger

Hom et prénom
Dats e naissance
o Al

n
Hom et adresse

du représentant ligal
Domicie Kgal

Autarié ou serice ayart demandé

uproposi e pl
Garantie financiére déliiéele
Périade de placement

amiit 201

ATOffice de lisicon
d cantos de Yaud

Cloz FI

Fondan ATELIERS
1630 Balle

+ Zircher Adricn
15 3t 1980

itz
Fite de Berne 11580 Avenches
+ Fe de Berne 1, 1530 Avenches

onnees
wersion des comptez ullisge ot staut de a version

cantan placeur

Struoture - Unité - Secteur d'activité
Adresse unité

Centre de charge

But des filtres:

Décompte sesteur
o

Fentier &t Nlon rentier Al

2% heuesh

s

SOLDE

SOLDE FINAI

par le canton d

sxasass SFr arseson
{evoédent de charges jourmnaler selon caleul cirfoint]
. st

SFr. Z752a0

SFe. 27'525.00

st asonn00

b d joursthenes, unité GIS, prs o revient

Décompte secteur: ligne oodt uanspart{ Afficher si>0
w Pificher i préesdent » 0

Lise des lignes du décompte
selon 'ordre choisi

Liste des lignes du décompte
avance sur solde

Mantant 3 uerssr surle compte [IBAN]: CHEORRKRRRKKHRN

ETAT DE FRIBOURCG
STAAT FREIBURG

Formation EDISES
AiM Services / ELCA

Structure

Budget/Comptes
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Rapports
> Décomptes

Prix de revient

Un Décompte par secteur s But des filtres:

d’activité ou centre de charge

ATOffice de lisicon

Structure Budget/Comptes

Foadation Cloz Fleari - ATELIERS  Strusture - Unité - Secteur d activité
1630 Balle Adresse unité
Foger Cenire ge charge
Hom et prénom  Zireher dricn
Dats e naissance 15 3ot 1880
o Al 96.5095.8848.85
n Moritz
hom et adresse Zuersher Maritz
dureprésentant légal Fte dz Berne 1,1560 Avenches
Domicile Egal + Fite de Berne 1 1550 Avenches 1

Autanté au service sjant demandé
ouproposé le pl

{Garantie financiére déliviée I : Diécompte secteur

Période de placement Décompr

Rentier Al on renier A1

28 hewesd szazass SFr. 2752500 Wb de jourstheunes, unité CIIS, pisde revient
fescédant de charges journalier sslon cleul cicint]
- relan®llS SFr. 2some.00 Dézompte secteur ligne colt wansport § Afficher si»0

w Pificher i préesdent » 0

Lise des lignes du décompte
selon 'ordre choisi

SOLDE P 2752500
Liste des lignes du décompte
avance sur solde

SOLDE FINAI

parle cantond 0 SFe. 27'525.00

Mantant 3 uerssr surle compte [IBAN]: CHEORRKRRRKKHRN

ETAT DE FRIBOURG Formation EDISES
STAAT FREIBURG ) A
AiM Services / ELCA 59




Rapports
> Bénéficiaires Hors Canton

Résumeé bénéficiaires hors canton

Unité — Secteur d’activité

Bénéficiaire
A

Bénéficiaire
B

Total

décompte

Formation EDISES
AiM Services / ELCA

But des filtres:

Structure Budget/Comptes
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