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Vorlage E-Mail « Stellenzusage »

Betreff: Bestätigung der Anstellung als [Funktion Dienststelle/Referenzfunktion]

Sehr geehrte Frau X/Sehr geehrter Herr Y 
Infolge Ihres Gesprächs vom [XXXXXX] mit [XXXXXX] bestätigen wir Ihnen in unserer Funktion als Anstellungsbehörde Ihre befristete/unbefristete [XX] %-Anstellung als [XXXXXX] (Funktion Dienststelle/Referenzfunktion) beim Amt für [XXXXXX] ab [XXXXXX] in der Lohnklasse [XXXXXX], Stufe [XXXXXX]. Dies entspricht einem Bruttomonatslohn von [XXXXXX] Franken, der dreizehnmal jährlich ausbezahlt wird (oder Jahresbetrag). Ihre erste Lohnerhöhung um eine Stufe wird Ihnen am [XXXXXX] gewährt. Ihr Arbeitsort ist [XXXXXX].
Wir bitten Sie, uns Ihr Einverständnis mit den obenstehenden Bedingungen per E-Mail zu bestätigen. 
Den Anstellungsvertrag werden wir Ihnen in Kürze zusenden.
In der Zwischenzeit stehen wir Ihnen selbstverständlich zur Verfügung, sollten Sie Fragen haben.
Wir freuen uns, Sie in unserer Direktion und im Team des Amts für [XXXXXX] begrüssen zu können.
Mit freundlichen Grüssen

[Vorname Name]
Leiter/in Personalfachstelle
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