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	Anhang
—
Ausbildungsplan


	Angestellte Person:
	

	Verwaltungseinheit:
	

	Praktikumsverantwortliche/r:
	

	Befristet:
	von   

	Verlängerung:
	von   


1. Kurzbeschrieb des Praktikums
     
2. Ziele des Praktikums
	Tätigkeiten
Beispiel: Beschreiben eines Prozesses,
Suche nach Daten, Informationen…

(mit einem Nomen beginnen)
	Resultate
Beispiel: Dokument, Dossier, Bericht…
bis zu vorgegebener Frist abzugeben
	Frist
Frist
für die Erreichung der Ziele und Abgabe der Unterlagen

	     

	     
	     

	     

	     
	     

	     

	     
	     

	     

	     
	     


3. Begründung der Verlängerung des Praktikums
     
4. Neue Ziele
	Tätigkeiten

Beispiel: Beschreiben eines Prozesses,

Suche nach Daten, Informationen…

(mit einem Nomen beginnen)
	Resultate

Beispiel: Dokument, Dossier, Bericht…

bis zu vorgegebener Frist abzugeben
	Frist

Frist

für die Erreichung der Ziele und Abgabe der Unterlagen

	     

	     
	     

	     

	     
	     

	     

	     
	     

	     

	     
	     


5. Praktikumszeugnis
Am Ende des Praktikums muss ein Praktikumszeugnis von der Dienstchefin oder vom Dienstchef oder von der Direktorin oder vom Direktor der Anstalt erstellt und unterzeichnet werden. Es muss den Namen und Vornamen der Praktikantin oder des Praktikanten sowie die Dauer und Art des Praktikums enthalten. Ferner müssen die von der Praktikantin oder vom Praktikanten ausgeübten Tätigkeiten und die allgemeinen Eindrücke erwähnt werden (Modell kann bei der Sektion SPO-Verträge verlangt werden).[image: image1.png]
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Direction des finances DFIN

Finanzdirektion FIND

