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Übergabeprotokoll - Gemeindebuchhaltung
(gem. Art. 35 und 36 des Ausführungsreglements zum Gesetz über die Gemeinden - ARGG)



	Gemeinde / Gemeindeverband / Gemeindeanstalt

	

	Datum

	

	Ort

	

	Abtretender Gem.Kassier / Abtretende Gem.Kassierin
	


	Neuer Kassier /
Neue Kassierin / 
	

	Übrige Teilnehmer/innen und Funktion
	




Die Übergabe der Buchhaltung erfolgt auf der Grundlage der Saldobilanz vom     .







Version 2007



1.	Aktiven


	10	Verfügbare Mittel

	Beilage Nr. 
	Auszug vom
	Betrag gem. Auszug
	Nicht ver-buchte Beträge
	Betrag gem. Buchhaltung

	Kasse

	
	
	
	
	

	Postcheck Nr.

	
	
	
	
	

	Bankkontokorrente

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Staatskontokorrent
	
	
	
	
	




	11	Kurfristige Guthaben

	Beilage Nr. 
	Auszug vom
	Betrag 

	Debitoren

	
	
	

	Kurzfristige Guthaben

	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	








	12	Anlagen

	Beilage Nr. 
	Auszug vom
	Betrag 

	Ersparnisse

	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Wertpapiere
	
	
	

	
	
	
	

	Darlehen
	
	
	

	
	
	
	




		Übrige Aktiven

	Beilage Nr. 
	Auszug vom
	Betrag 

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	




2.	Passiven


	20	Laufende Verpflichtungen

	Beilagen Nr. 
	Auszug vom
	Betrag 

	Kreditoren

	
	
	

	Depotgelder

	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Staatskontokorrent
	
	
	






		Kurz-, mittel- u. langfristige Schulden

	Beilage Nr.
	Auszug vom
	Betrag gem. Auszug
	Nicht ver-buchte Beträge
	Betrag gem. Buchhaltung

	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	




		Übrige Passiven

	Beilage Nr.
	Auszug vom
	Betrag 

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	






3.	Stand der Arbeiten und Inventare / andere übergebene Unterlagen

	Kassenbücher


	

	Postchecks und Postcards

	

	Bankchecks und Bankkarten

	

	Steuerfakturation erstellt am

	

	Fakturation der übrigen Debitoren erstellt am

	

	Subventionsabrechnungen


	

	Schlüssel


	

	Versicherungsportefeuilles


	

	Verträge
	

	
	

	

	




4.	Nicht kontrollierte Unterlagen

	

	

	
	

	
	





5. 	Allgemeines

Der abtretende Kassier / Die abtretende Kassierin ............................................. bestätigt, dass:

· das vorliegende Protokoll vollständig ist und sämtliche Geld-, Postcheck- und Bankbestände sowie alle Wertschriften aufgeführt sind;

· sämtliche Titel, Bücher sowie alle übrigen Buchhaltungsunterlagen übergeben wurden.

Der Gemeinderat verpflichtet sich, auf den Amtsantritt der neuen Amtsinhaber / des neuen Amtsinhabers hin die Unterschriftsberechtigung neu zu regeln.

Diese Amtsübergabe erfolgt unter dem Vorbehalt der ordentlichen Rechnungsprüfung der Jahresrechnung 20…… . 



Unterschriften der Teilnehmer/innen:


	- Abtretender Kassier / Abtretende Kassierin		


	- Neuer Kassier / Neue Kassierin		


	- Übrige Teilnehmer/innen		


			


			


Beilagen:




Verteiler:
- Teilnehmer/innen
- Gemeinderat
- Amt für Gemeinden
- Oberamt
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