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1	 Export de la recherche avancée FRIAC - rôle "communes"

Ce guide a été préparé dans le but de permettre aux communes d'exploiter l'export de la "recherche" avancée de FRIAC comme support à la saisie d'affaires dans le Registre des bâtiments et logements (RegBL).

Ceci est une méthode provisoire en attendant l'intégration du module FRIAC d'interfaçage avec le RegBL, prévu début 2024.

Pour commencer, veuillez vous connecter à FRIAC avec le rôle "commune" (cet outil n'est pas disponible ou peu adapté pour les rôles "service communal" ou "consultation"). Choisissez votre commune dans le menu 
déroulant et cliquez sur "Recherche". A la page suivante, cliquez sur "Télécharger la liste" tout en bas de la page.
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Le fichier que vous venez d'exporter est au format ".xls" et vous devez l'ouvrir avec Microsoft Excel.

Appuyez sur les touches « ctrl + A » (ou « cmd + A » sous mac) afin de sélectionner toutes les données de la feuille Excel.

2	 Ouverture de l'export avec Excel
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3	 Création d'un tableau

Vous allez créer un tableau avec une mise en page et des filtres. Appuyez sur les touches « ctrl + T » et ensuite sur « OK ». Une autre alternative est celle d’aller sous le menu « Insertion » et de cliquer sur le bouton 
« Tableau ».
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4	 Tableau et date de la décision

Le tableau que vous venez de créer présente des filtres. Cependant, le format de date de la colonne Y « Date de la décision » n’est pas automatiquement calculé et, par conséquent, le filtre de la colonne n’est pas ex-
ploitable. Pour contourner ce problème, nous allons créer une nouvelle colonne.
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5	 Création d'une nouvelle colonne "Date de la décision"

Le filtre de la colonne Y « Date de la décision », n’est pas exploitable. Allez à la cellule « Z1 » et créez une nouvelle colonne. Ecrivez par exemple « Date décision ».

Dans la cellule Z2, écrivez la formule suivante :

En français						      En allemand						      En anglais

=SI(ESTVIDE(Y2);"";Y2*1)					     =WENN(ISTLEER(Y2);"";Y2*1)				    =IF(ISBLANK(Y2);"";Y2*1)
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6	 Ajouter un format de date à la dernière colonne

Si le format de date n’est pas automatiquement ajouté à la nouvelle colonne, le résultat de la formule est une valeur / code à 5 chiffres.

Sélectionnez la colonne « Z » et faites clic droit. Sélectionnez « Format de cellule ».
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7	 Ajouter un format de date à la dernière colonne - 2

Dans le fenêtre « Format de cellule » et l’onglet « Nombre », vous devez choisir la catégorie « Date ». Ensuite choisissez le type, par exemple « 14.03.2012 » et cliquez sur « OK ».
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8	 Filtrer les données

Maintenant, le filtre de la colonne des dates est exploitable et vous pouvez filtrer vos dossiers en fonction de la date de la décision. Par exemple, vous pouvez décocher « (Sélectionner tout) » afin de décocher toute 
la liste. Ensuite, déployez 2023 et cochez les mois de janvier, février et mars, pour filtrer les dossiers du premier trimestre de 2023.

Pensez à filtrer, si nécessaire, le type de procédure (colonne K), le type de zone (colonne F), entre autres.


