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LIENS UTILES

SUPPORT
Les Communes sont les Si vous rencontrez des problemes de connexion, de réinitialisation du mot de passe, de
premiéres  interlocutrices changement d’e-mail ou de numéro de téléphone, il vous faut contacter le SITel au +41 26
des requérants et des au- 304 24 00 et appuyer sur la touche 1 ou envoyer un mail a serviceclient@fr.ch.
teurs des plans concer-
nant les procédures de Si vous rencontrez des problémes dans l'application FRIAC elle-méme, alors, il vous faut
demande de permis de contacter le SeCA au +41 26 304 24 00 et appuyer sur la touche 2 ou envoyer un mail a
construire. friac@fr.ch.

Sivous ou vos interlocuteurs rencontrez des problémes dans I'élaboration des formulaires
spécifiques, il faut vous tourner vers les entitées qui les ont élaborés (les Services de I'Etat).

TUTORIELS

Vous trouverez différents tutoriels qui peuvent vous aider ici:
https://www.fr.ch/territoire-amenagement-et-constructions/permis-de-construire-et-
autorisations/tutoriels

SITE INTERNET

N’hésitez pas a consulter le site internet FRIAC, ou a y envoyer vos interlocuteurs. C'est la
porte d'entrée pour accéder aux tutoriels, a la FAQ, au support, etc. Il est régulierement
mis a jour:
https://www.fr.ch/territoire-amenagement-et-constructions/permis-de-construire-et-
autorisations/friac-fribourg-autorisation-de-construire

LIENS
Des liens se trouvent dans le présent document. Dans le cas ou vous observiez qu'ils ne
sont plus fonctionnels, n’hésitez pas a nous en faire part via I'adressee friac@fr.ch.


mailto:serviceclient%40fr.ch?subject=
https://www.fr.ch/territoire-amenagement-et-constructions/permis-de-construire-et-autorisations/tutoriels
https://www.fr.ch/territoire-amenagement-et-constructions/permis-de-construire-et-autorisations/tutoriels
https://www.fr.ch/territoire-amenagement-et-constructions/permis-de-construire-et-autorisations/friac-fribourg-autorisation-de-construire
https://www.fr.ch/territoire-amenagement-et-constructions/permis-de-construire-et-autorisations/friac-fribourg-autorisation-de-construire
mailto:friac%40fr.ch?subject=
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SUIVI DES TRAVAUX: CE QUE DIT LA LOI

LATeC en ligne: LATeC
https.//bdltfr.ch/app/ft/
texts of law/710.1 3.4 POLICE DES CONSTRUCTIONS

Art. 165 Controle des travaux

! Lautorité communale veille au respect de la loi, des reglements, des plans et des
conditions du permis. En cas de travaux non conformes, elle en informe le préfet.

2 Les organes qui ont été appelés a donner un préavis ont aussi la faculté d’exercer cette
surveillance; le cas échéant, ils requiérent l'intervention de la commune ou du préfet.

3 Le préfet s'assure de la bonne exécution par les communes de leurs taches de contréle.
Au besoin, il demande la collaboration des services et organes de I'Etat concernés.

Art. 166 Certificat de conformité

' Le certificat de conformité, établi par le maitre de l'ouvrage avec le concours d’une
personne qualifiée au sens de l'article 8, atteste que l'ouvrage est conforme aux plans
approuvés et aux conditions d'octroi du permis.

2 Ce certificat doit étre accompagné d’'une déclaration d’'un ou d'une géometre breveté-e
attestant que l'ouvrage est construit conformément au plan de situation et que
I'abornement et les points fixes de mensuration ont été, le cas échéant, remis en état.

Art. 167 Travaux non conformes

' Lorsque le ou la propriétaire exécute des travaux sans permis ou en violation des plans,
des conditions du permis ou d’'une mesure de protection, le préfet ordonne, d'office ou
sur requéte, I'arrét total ou partiel des travaux.

2 Dans les cas visés a l'alinéa ' et lorsque des constructions ou installations illégales sont
déja réalisées, le préfet impartit un délai convenable au ou a la propriétaire pour déposer
une demande de permis de construire en vue de la légalisation des travaux effectués, a
moins qu’une telle |égalisation n'apparaisse d'’emblée exclue.


https://bdlf.fr.ch/app/fr/texts_of_law/710.1
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3 Si le ou la propriétaire n'obtempére pas a l'ordre regu ou si les travaux ne peuvent étre
[égalisés, le préfet peut, apres avoir entendu les personnes et les organes intéressés,
ordonner, sans préjudice des sanctions pénales, les modifications ou les adaptations,
la démolition totale ou partielle des ouvrages, la remise en état du sol. Lorsque les
circonstances le commandent, le préfet peut prononcer une interdiction d'occuper les
locaux ou de les exploiter.

4 Lorsque des travaux sis hors de la zone a batir ont été exécutés sans permis ou en
violation du droit applicable en la matiére, la Direction est compétente pour prendre les
mesures prévues a l'alinéa 3.

Art. 168 Permis d'occuper

! Les locaux destinés au séjour ou a l'accueil de personnes dans un batiment neuf,
transformé ou rénové ne peuvent étre occupés avant qu’un permis n‘ait été délivré par la
commune, sur la base du certificat de conformité.

2 Le permis peut étre délivré de facon provisoire si les travaux intérieurs et extérieurs
sont suffisamment avancés pour sauvegarder la sécurité et la santé des habitants et si les
équipements nécessaires sont réalisés.

3 La commune ou le préfet peut retirer le permis lorsque les locaux ne remplissent pas les
conditions de sécurité et d’hygiene.
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Rel ATeC en ligne:
https//bdlf.fr.ch/app/fr/
texts_of law/710.11

ReLATeC
3.4 POLICE DES CONSTRUCTIONS (ART. 165 ET 166 LATEC)

Art. 110 Exécution des travaux

! Les travaux ne peuvent débuter avant que le permis qui les autorise n'ait été obtenu. Les
articles 144 et 150 al. ® LATeC sont réservés.

2 Le maitre d'ouvrage ou le ou la responsable de la conduite des travaux est tenue
d’aviser par écrit le conseil communal ou son service technique compétent de I'état de
I'avancement des travaux pour leur permettre d'effectuer les contréles suivants:

a) le banquetage (implantation et niveaux);
b) la pose des canalisations extérieures;

Q) le gros ceuvre;

d la fin des travaux;

)

)

) les aménagements extérieurs.

3 Les contréles effectués par les autorités ne libérent d’aucune maniere le maitre de
l'ouvrage ou ses mandataires de leur responsabilité.

4 Lautorité communale et les organes visés a l'article 165 LATeC peuvent s'assurer le
concours d’un tiers qualifié.

> Pour les constructions implantées a la limite de propriété ou a une distance égale ou
inférieure a la distance légale ou réglementaire, le contréle du banquetage doit étre
effectué par un ou une géometre breveté-e.

¢ Les représentants et représentantes de l'autorité communale ou cantonale ont en tout
temps acces au chantier; le maitre de l'ouvrage est tenu, s'il en est requis, d'assister aux
inspections ou de s'y faire représenter.

7 Ala fin des travaux de construction, le maitre de 'ouvrage est tenu de remettre le terrain
en état dans un délai convenable.


https://bdlf.fr.ch/app/fr/texts_of_law/710.11
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Art. 111 Rétablissement des bornes et des points fixes

'Sile rétablissement des bornes et des points fixes risque de retarder la remise du certificat
de conformité, la commune doit exiger du ou de la propriétaire une déclaration attestant
que le ou la géometre chargé-e du controle du banquetage effectuera ces travaux.

2 A l'achevement des travaux, le ou la géometre en informe la commune.

Art. 112 Communication du certificat de conformité (art. 166 LATeC)

! Le certificat de conformité doit étre remis a la commune, au SeCA, a la préfecture et,
lorsqu’il sagit d’'un batiment protégé, au Service des biens culturels.

2 Pour les constructions soumises a l'article 168 LATeC, le certificat doit étre remis avant
I'octroi du permis d'occuper.
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procédure ordinaire

Check-list: Contenu des
demandes de permis en
vue de leur mise a len-
quéte publique:
https//www.fr.ch/
territoire-amenage-
ment-et-constructions/
territoire/check-list

PROCEDURE ORDINAIRE AVANT L'OCTROI DU PERMIS

, Direction
Requérant des travaux
+ +
Auteur des plans Commune Canton Préfecture Commune
ELABORATION TRAITEMENT TRAITEMENT TRAITEMENT OCTROI DU SUIVI DES

ET DEPOT DU ; COMMUNAL ; CANTONAL ; PREFECTORAL ; PERMIS ; TRAVAUX
DOSSIER

EXAMEN
FORMEL

—

EXAMEN
MATERIEL

—

CIRCULATION ;

COMMUNALE

REDACTION
PREAVIS

Durant I'examen formel,
la Commune contréle
si le dossier FRIAC est
formellement complet
grace a la check-list.

DansFRIAC, elle contréle
que tous les documents
sont présents. Si cest
le cas, elle donne alors
le feu vert a l'envoi du
dossier papier. Si le dos-
sier n'est pas complet, la
Commune peut deman-
der des compléments
a l'auteur des plans ou
renvoyer le dossier.

Durant l'examen ma-
tériel, la Commune
controle si le dossier est
conforme a la législa-
tion en vigueur.

Dans FRIAC, elle doit
controler si les don-
nées remplies dans le
RCU sont conformes,
non-conformes ou pas
concernées.

La circulation commu-
nale consiste a deman-
der un préavis a chaque
Service communal
concerné.

Dans FRIAC, le respon-
sable sélectionne les
Services communaux
concernés, met le dos-
sier en circulation puis
réceptionne chaque
préavis.

Durant la rédaction du
préavis communal, le
responsable rédige le
préavis qui synthétise
celui des Services com-
munaux.

Dans FRIAC, le res-
ponsable remplit les
champs  obligatoires
puis envoie le dossier
au SeCA en cliquant sur
examen SeCA.

MISE A LENQUETE
Sile dossier est complet,
la Commune procéde
a la mise a l'enquéte.
Cette action peut étre
faite a n'importe quel
moment du processus
communal.

OPPOSITIONS ET
REMARQUES

La Commune intégre
au dossier les opposi-
tions et les remarques
ainsi que les séances
de conciliation. Elle se
détermine sur les éven-
tuelles oppositions.


https://www.fr.ch/territoire-amenagement-et-constructions/territoire/check-list
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Pour un permis_doccuper
provisoire, cest a la di-

rection des travaux de le
demander via la création
d'une annonce.

10

AUTEUR DES PLANS
Il donne acces au dossier a une
direction des travaux, via le menu
Acces a un tiers.

DIRECTION DES TRAVAUX
Elle ajoute une construction, lance
I'exécution des travaux et saisit les
Informations générales.

Elle remplit les Dates prévisionnelles
(partiellement ou complétement)

Elle crée I'annonce de contrdle
début des travaux.

787°%67 %

Comme au point 6, elle crée les
autres annonces de controle
présentes dans la liste selon la
sélection faite par la Commune au
point 4.

o

Elle crée une annonce de contrble
de fin des travaux. Une demande
de compléments est générée
automatiquement pour le certificat
de conformité.

e
K

Elle compleéte le Certificat de
conformité qu'elle télécharge

et envoie a la Commune via la
Demande de complément générée
au point 10. Elle envoie en méme
temps tous les autres documents
demandés (déclaration de
conformité géométrique, etc.).

67

6 o

~— Envoi d’'une notification

05.05.2021

PREFECTURE

Elle délivre le permis de construire

LA COMMUNE

Elle sélectionne les controéles pour
cette construction.

Elle répond a I'annonce aprés

avoir effectué le controle de la
construction. Elle a la possibilité

de répondre «conforme», «non-
conforme» et de redemander le
méme controle aprés modifications,
ou de faire une dénonciation a la
Préfecture.

Elle répond aux autres annonces,
comme au point 7.

Elle recoit le Certificat de conformité,
répond a I'annonce, comme au
point 7, et valide (indiquer Terminer)
la demande de complément.

Si un permis d’'occuper est
nécessaire, elle peut le créer

et le télécharger via le menu
Permis d'occuper et l'intégrer
manuellement dans la rubrique
Décisions du menu Documents.

Elle clique sur le bouton Fin
des travaux pour terminer la
construction.

Pour clore le dossier, s'il n'y pas
d’autres constructions, elle revient
dans le dossier du permis (dossier
parent) et clique sur Dossier

clos. Le dossier est maintenant
définitivement clos.
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procédureordinaie (1) LA PREFECTURE DELIVRE LE PERMIS DE CONSTRUIRE

17

1.1 Lorsque le permis est octoyé, le requérant et I'auteur des plans en sont informés par
une notification envoyée a leurs adresses mail.

Dés lors, une direction des travaux qualifiée doit étre désignée. Il peut s'agir de I'architecte
qui a déposé la demande de permis de construire ou dans certains cas, d'un autre bureau
ou d’une entreprise de construction qui se charge de la direction des travaux.

Attention: Il est important que les destinataires du permis de construire soient informés
qu'ils doivent aviser, via FRIAC, I'état d'avancement des travaux. C'est a la Commune de les
y rendre attentifs via le préavis communal par exemple.



ETAT DE FRIBOUR

STAAT FREIBURG 05.05.2021

procédure ordinaire @L’AUTEUR DES PLANS DONNE ACCES AU DOSSIER A UNE DIRECTION DES TRAVAUX

2.1 Dans le dossier concerné, I'auteur des plans se rend dans le menu Accés a un tiers.

Bgne & Capitaine Haddock (FR3456) | MIHEUr des plans = FR -

Accued Corbeilles - Hecherche

Formulaire de requéte N* de dossier : 2020-5-00568-0 Genre de zone : En zone & bl & BDF du formutaire de requéte
Description de I'ouvrage . Transtormation du chateau Nom de zone ; ZOne ge protection de site 2 POF des formulaires specifiques
Formulaires spécifiques Type de procedure : Procédure Ordinaire Nombre d'oppositions | Retirees : oin ¥ Portail cartographigue
District : Broye PAL: En vigueur
LT Commune : Moulinsart PAD : Aucun
Decumenis des décisions incidentes Secteur: Moulinsart Effet anticipé des plans : Mon
) N° bien-fonds (Farcelie) : 505 Fréavis a I'effet anticipé des plans : .
* Clrcutation communale Dérogation(s) : Mon Requérant principal : Blanca Castafiore
» Clreutation cantonale Auteur des plans : Capiaing Haddock
Etat : Octrol du permis
* Clrculation préfectorale
v
* Oppositions
Recours
Demandes de compléments Formulaire de requéte
Informations intemes
( 1 Informations générales T ,
Exécution des fravaux
Inlccegaum-ers I

1. Infarmatione géndralas
Responsable
Carie géographigue S

1.1 Renseignements généraux
Synthése

Description de l'ouvrage * Transformation du chéteau

(8¢ louvrage a plusiewrs affectations, déerire au minimum fes deux pius

Importanies)

Déregatien(s) @

Demande(s) de dérogation * Oy @ non

Eonvention(s) ()

@ hitps Mwww B chisecal pubidocumentation/documentalion him

Convention(s) nécessaire(s) * Oou @ nen
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procédure ordinaire

Tutoriel ouverture d'un
compte FRIAC privé:
https.//youtu.be/
gHwwqo2_d5s

Tutoriel accés a un tiers:
https://youtu.be/-AQjtdd-
3TE

Tutoriel donner acceés a la
direction des travaux:

https.//youtu.be/-
eOxe 1 H404k

Lidentifiant des Com-
munes apparait sous la
forme de six chiffres et ce-
lui des requérants, auteurs
des plans et direction des
travaux sous la forme d’un
FR suivi de neuf chiffres.

13

@L’AUTEUR DES PLANS DONNE ACCES AU DOSSIER A UNE DIRECTION DES TRAVAUX

2.2 L'auteur des plans introduit I'identifiant FRIAC de la personne qui sera responsable de
la direction des travaux. Cette derniére doit évidemment posséder, elle aussi, un compte
FRIAC. Pour ce faire, il lui faut prendre contact (hors FRIAC) avec la personne concernée

afin d’'obtenir I'identifiant.

2.3 |l lui attribue ensuite le réle de Direction des travaux et clique sur le bouton Enregistrer.

Accued Corbeilles -

N* de dossier :
Fommulaire de requéte

Description de 'ouvrage :
Formulaires spécifiques Type de procédure :
District :
Documenis RSy
Documenis des décisions incidentes Secteur:
. N* bien-fonds (Farcelle) ©
* Circulation communale Dérogation(s) :

» Clrculation cantonale

* Clrculation QIE‘TEC'.C{EH
> Oppositions

Recours

Demandes ge compléments Accés a un tiers

Informations intemes

Identifiant *
Exécution des travaux
ACCES @ un ters
Mode @
Responsable
Carie géographique
Synihése
Lecture-écriture
# 1% Identifiant
1 FR 3456

Hecherche

2020-5-00588-0 Genre de zone -

Transtormation du chateau Nom de zone
Procédure Ordinaine Nombre d'oppositions | Retirées :
Broye PAL:
Moulinsart PAD :
Moulinsart [Effst anticipé des plans :
505 Fréavis a I'effet anticipé des plans :
Non Requérant principal =
Auteur des plans .
Etat:
I FR 3456 I

Letture-¢crilune

v
Dircction des travauy

Ceci est l'identifiant.

@ Aide en igne

£ Capitaine Haddock (FR3456) | AUIEUF d&s Hans = R~

En zone & balir & BOF ou formutaire de requéte
Zone ge protection de sie @ PDF des farmulaires spécifiques
arn 13 Portail carographigue
En vigueur

Aucun

MNon

Blanca Castaflore
Captaine Haddock
Octroi du pemis

Haddock

Prenom Actions

Capitaine a


https://youtu.be/gHwwqo2_d5s
https://youtu.be/gHwwqo2_d5s
https://youtu.be/gHwwqo2_d5s
https://youtu.be/gHwwqo2_d5s
https://youtu.be/-A0jtdd-3TE
https://youtu.be/-A0jtdd-3TE
https://youtu.be/-A0jtdd-3TE
https://youtu.be/-e0xe1H404k
https://youtu.be/-e0xe1H404k
https://youtu.be/-e0xe1H404k
https://youtu.be/-e0xe1H404k
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procédure ordinaire @LA DIRECTION DES TRAVAUX AJOUTE UNE CONSTRUCTION

3.1 La personne désignée responsable de la direction des travaux recoit une notification.
Elle peut alors s'identifier sur FRIAC et choisir le réle Direction des travaux dans le menu
déroulant en haut a droite de I'écran, a droite de son nom et de son identifiant FRIAC.

3.2 Elle peut ensuite se rendre dans le dossier concerné (par le menu Corbeille, dans la
corbeille Dossiers octroyés, ou par le menu Recherche).

Tutoriel création des FRIAC 2 17 5 7 { testing (fnac._Qa, ) @ Aide enligne 2 Capitaine Haddock (FR3456) [T CER ENERS
ConSILrUCtlon et /ancement , Accued Corbedllies, Recherche S mns
du début des travaux: Commune de ChileLStDenis

h UQSI//ZOU tu. . Commune de Chitel-St-Denis - Consuliation

. N* de dossier : 2020-6-00588-0 Genre de zone - En zone & bl Be
Formulaire de requéte St =5
be/9QxJiSs, C * 9 Description de Pouvrage : Ttanstormation du chateau Nom de zone : zone de protection de sie Commune de Chdtel-St-Denis - Service Feu
Fommulaires spécifiques Type de procédure : Procédure Grdinaine depp 15 | Retirees : /o Commune de Cheiry Jue
District © Broye PAL : En vigueur
Documents Commune : Moulinsart PAD : Aucun Commune de Surplere
Documenis des décisions incidentes Secteur: Moulinsart Effet anticipé des plans : Nen AR
. N* bien-tonds (Parcelle) : 505 Préavis a I'effet anticipé des plans :
 AdcLeton commbnae Déregation(s) : Mon Requérant principal : Blanca Castafiore I Direction des ravaux I
» Clrculation cantonale Auteur des plans - Capaaine Haddock
Etat : Octrol du permis Facluration

* Clrculation préfectorale
7 Prifecture - Consultation
* Oppositions
Prétacture de la Broye

Recours

g Enregistrement réussi Préfecture de la Veveyse
Demandes de compléments

SeCA
Informations inemes
1 SEn
Exécution des fravaux Accés a un tiers
Accds i un tlers SEn - Eaux souterraines
Responsable Identifiant = FR3456 Support
Carne géographique Bwisscom
Synihése Mode @ Direction des fravaux Tlers -
Le tiers aved e mode Leclure-toriture aura les mémes droits sur le dossier gue Mutilisateor en cours (Robke . auleur des plans) Be déconnechar
* Champ obligatoine
Lecture-écriture
# IX  Identifiant Nom Prénom Actions

14 Iittpsz//frine- ga-adm.fr.ch/indes/ehange-group/g roup-id/ 100002


https://youtu.be/9QxJiSspgQc
https://youtu.be/9QxJiSspgQc
https://youtu.be/9QxJiSspgQc
https://youtu.be/9QxJiSspgQc
https://youtu.be/9QxJiSspgQc
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Le terme «construction»
signifie ici lot dexécution.
Il se peut qu'un chantier
soit divisé en plusieurs lots
qui seront construits par
différentes directions des
travaux ou en plusieurs
étapes. Prenons lexemple
d'un centre sportif, dont la
piscine sera construite par
lentreprise générale Lam-
pion SA et mise en fonction
une année apres la pati-
noire qui, elle, est construite
par lentreprise  géné-
rale Dupond et Dupont.
Dans FRIAC, pour ces lots,
on emploie le terme de
«construction» mais égale-
ment de «sous-dossier».

@LA DIRECTION DES TRAVAUX AJOUTE UNE CONSTRUCTION

3.3 Dans le menu Exécution des travaux, la direction des travaux crée une nouvelle
construction. Pour ce faire, elle clique en bas sur Ajouter construction(s). S'il y a plusieurs
directions des travaux, elles peuvent chacune créer les constructions dont elles auront
la gestion. Ainsi, une direction des travaux est «propriétaire» de sa «construction» et ne
pourra pas modifier celle crée par une autre direction des travaux sauf si cette derniere lui
en donne les acces (voir point 2).

@ Aide en ligne

Accued Corbeilles, - Recherche

2 Capitaine Haddock (FR3456)

Direction des travaw: - FR =

Exd ; N* de dossier : 2020-6-00568-0 Genre de zone : En zone 4 bitis
I i X I de l'ouvrage : Transtormation du chateau Nom de zone : Zone de protection de site

Formulaire de requéte Type de procédure : Procédure Ordinaing Nombre d'oppositions | Retirées : 0o

h 2 District : Broye PAL: EN vigueur
EOTTRNEE SpRE AN RE Commune : Moulinsart PAD : Augun
Documenis Sectaur: Moulinsart Effet anticipé des plans : Non
N* bien-fonds {Parcelle) : 505 Préavis a I'effet anticipé des plans : 5
Documents des déclsions Incidentes Dérogation(s) : Mon Requérant principal : Blanca Castafiore
ACCEs A un tlers Auteur des plans : Capiaine Haddock
Etat: Qctrol du pemmis

Cane géographique

Synthése
Exécution des travaux

Aucune construction diéfmie

Aleuter constructicn(s) | ¥ Exécution des travaux

S BDF du formulaire de requéte
P PDF des fomulaires spéciiques
91 Portail cartographique
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procédure ordinaire @LA DIRECTION DES TRAVAUX AJOUTE UNE CONSTRUCTION

3.4 Une fois sur la page Ajouter construction, la direction des travaux peut introduire
manuellement les données demandées dans le champ Adresse ou en cliquant sur le
bouton a droite du champ pour sélectionner I'adresse du batiment (rond rouge ou orange)
sur une carte. Elle peut ensuite nommer I'ouvrage. Le bouton Ajouter construction permet
de créer des constructions supplémentaires.

Une fois les différents champs complétés, elle peut cliquer sur Enregistrer.

@ Aide en ligne & Capitaine Haddock (FR3456) | DiEcHion des iravai - FR ~

Accued Corbeilles, = Hecherche

N* bien-fonds (Parcelle) : 505 Préavis i I'effet anticipe des plans :

Dérogaticn(s) : Nom Requérant principal = Blanca Castaflore
Exdcution des travaux Auteur des plans : Capitaine Haddock
: Etat: Qctrol du permis

Formulaire de requéte
Formulaires spécifiques
Documenis

Four un projet, Il peut y avolr plusleurs constructions
Documents des décisions incldentes

Accés & un tlers

Cane géographigue Ajouter construction

Syninése
Construction
Adresse I Pré du Chilleau 36 | 2 I
Description a& l'objet I Bicher I
Construction
Adresse I Pré du Chilitean 35 | - I
Description de robjet I Chitead I

=+ Ajouter construction B Supprimer construction
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Lorsqu'une  construction
(ou sous-dossier) est créée,
toutes les personnes qui
ont, a ce moment-la, le
réle de direction des tra-
vaux peuvent accéder a
tous les sous-dossiers. Ce-
pendant, si une personne
recoit le réle de direction
des travaux apres la créa-
tion des constructions, elle
ne peut pas y avoir acces. |l
faut alors lui donner accés
depuis le sous-dossier.

@LA DIRECTION DES TRAVAUX AJOUTE UNE CONSTRUCTION

3.5 Le menu Exécution des travaux affiche a présent les différentes constructions. La
direction des travaux clique sur > Exécution des travaux pour passer de la phase Octroi
du permis a la phase Permis en exécution. Les sous-dossiers, dont les accés peuvent étre
gérés indépendamment, sont alors créés pour chaque construction. La Commune recoit
alors une notification l'informant que le dossier est passé en Permis en exécution.

Accued Corbeilles Recherche

@ Aide en ligne

2 Capitaine Haddock (FR3456) ' LINSEHGN Ses ravam: - FR =

B = . N de dossier : 2020-6-00568-0 Genre de zone : En zone a bilir

Description de 'ouvrage : Transtormation du chateau Nom de 2one : Zone de profection de site
Formulaire de requéte Type de procédure : Procédure Ordinaire Hombre d'oppositions | Retirées : 00
A District : Broye PAL: [En vigueur
EOMTUNET SpRe SRS Commune : Moulinsart PAD : Aucun
Documents Secteur: Moulinsart Effet anticipé des plans : Non
N* bien-tonds (Parcelle) : 505 Préavis a l'effet anticipé des plans : -
Documents des décisions incidentes Déregation(s) : Non Requérant principal ; Blanca Castafiore
Accés & un tiers Auteur des plans : Capiiaine Hagdock
) Etat : h
Cane géographique

Synihése

Enregistrement réussi

Exécution des travaux

Adrasse Nom
Pié du Chiteau 36 Biicher
Pré du Chéteau 36 Chateau

Ajouler construction(s) ) Exiculion des ravaux

POF du formulaire dé réquéte
@ requél
et oNmulares speciigues
@ POF des formul e
21 Portail cartographique
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procédure ordinaire @LA DIRECTION DES TRAVAUX AJOUTE UNE CONSTRUCTION

3.6 Pour entrer dans la construction ou sous-dossier, il suffit a ce stade de cliquer sur
I'icone-oeil ou I'adresse de la construction.

@ Aide en ligne & Capitaine Haddock (FR3456) | DiecHion des iravam: = FR =

Accued Corbeilles, = Recherche

Exé s - N* de dossier : ) 2021-5-00001-0 i Type de zone : ) Hors zone 2 batir Q FOF du formulaire de requéte

Crir Description de 'ouvrage : Transformation du chéteau Aftectation communale : 1 Portail cartographiue
Formulaire de requéte Type de procedure : Procédure Ordimaine Nombre d'ocppositions | Retirées : 0/0

A District : Broye PAL: [En vigueur
EOITIBSRE SPALNERIES Commune : Moulinsart PAD : Aucun
Documents Secteur: Moulinsart Effet anticipé des plans : Non

N Bien-fonds (Parcelle) : A5 Préavis i I'eftet anticipé des plans @ -
Documents des décisions inciientes Dérogation(s) : Mon Requérant principal : Blanca Castafiore
Accés A un tlers Auteur des plans : Capiaing Haddock
Etat : Permis en exécution
Care géographigue
. -

Synihése

Justifications de retour
Exécution des travaux

Adresse HNom Etat Lisn
Eré du Chaeau 38 Hilcher Suivi des travaux
Bré du Chateau 56 Chiteau Suivi des travaux -

&£ Octroi du permis
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Les informations générales
saisies servent de base
pour remplir le certificat
de conformité et le permis
doccuper. Selon [article
166 de la LATeC, le certifi-
cat de conformité, établit
par le maitre de louvrage
avec le concours dune
personne qualifiée au sens
de [larticle 8, atteste que
louvrage est conforme
aux plans approuvés et
aux conditions doctroi du
permis.

A noter quil se peut que,
entre loctroi du permis et
lexécution, le maitre dou-
vrage ou le propriétaire ait
pu changer, par exemple si
la parcelle a été vendue ou
sil'un des protagonistes est
décédé. Cest pour cela quiil
faut ressaisir les informa-
tions générales.

19

@LA DIRECTION DES TRAVAUX AJOUTE UNE CONSTRUCTION

3.7 La direction des travaux peut remplir les Informations générales. Il n'existe pas une
option d'insertion automatique de ces informations, car il se peut qu'elles aient changées
entre I'obtention du permis et I'exécution, et qu'il faille les mettre a jour. Lorsque tous les

champs obligatoires sont remplis, il suffit d’enregistrer.

* Controles de la construction et
approbations

Abandonner 1a construction
ACCES & Un ters
Documents

Demandes de compléments

I Informations genérales

Certificat de conformiie

Accuel Corbeilles -

Hue ”
E-mail *
NPA (Code postal) ©

Localilé *

Parsonne gualifiée

Personne gualifide *
Tél ! Portabie *
N*REG *

Ou autre canton
Rue *

E-mail *

NPA {Codie postal) *

Localité =

@ Alde en ligne

Cnemin du Chateau 1

& Capitaine Haddock (FR3456)

05.05.2021

Direction des travamd -

FR =

bianca@ogmal com

19
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Capitaine Haddock

+41 11 222 33 44

Al port
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(9)LA COMMUNE SELECTIONNE LES CONTROLES

4.1 Cest a ce stade que la Commune entre en scéne. Elle doit, selon le projet de
construction, sélectionner les contréles nécessaires. Pour ce faire, elle accede au dossier
viale menu Corbeilles, dans le sous-menu Travaux en cours ou par le menu Recherche. Elle
se retrouve alors sur la page Exécution des travaux (quelle peut également atteindre via le
menu Exécution des travaux dans la colonne de gauche). Elle clique ensuite sur I'’Adresse
ou l'icone-oeil de la construction concernée (elle peut aussi choisir la construction en
déroulant I'encadré gris). Ainsi, elle entre dans le sous-dossier en Suivi des travaux.

Tutoriel corbeille et FRIAC 2.17.5.7 / testing (friac_Qa, )
recherche:
https://youtu.be/wK-R2x-

pBLoE

@ akde on igne B Général Alcazar (123456) Commune de Moulinsart = FR ~

’ Accueil Corbeflles = Glossaire Recherche

I i T N* de dossier : 2020-6-D0568-0 Genre de Zone : [En Zone A batir & POF du formulaire de requéte
Exisculion des lravaux I
Référance communale : - Nom de zone : Zone de protection de she & POF des formulaires spéciiques
* Circulation communale Description de I'ouvrage : Transtormation du chatéau Nombre d'oppositions / Retirées : 0o 1 ponail cartographique
Formulaire de requéte Type d!.prol:édun: Procédure Crdinaine PAL .'. En vigueur G XML du formulaire de requéte
District Broye PAD : Aucun
Formulaires spécifiques Commune : Moulinsart Effet anticipe des plans : Nan
Sectaur: Moulinsart Préavis 3 I'stfet anticipé des plans :
RCU N° bien-fonds (Parcelle) : 505 Requérant principal : Blanca Castafiore
Documents Déregatien(s) : Non Auteur des plans ; Capitaine Hagdod)
Etat : [PErmis &n execution
Enquétes publiques el avis aux vaising

¥ Oppositions

Debut anticipe des travaux : Non Examen cantenal Hembre de recours : i}
Recatrs Avec procedure(s) paraliele(s) - - Date réception au SeCA: 06.11.2020 Décisions
_ Examen communal - Daate de mise en circulation . 06112020 - Daile définitive el exéculoire . 11.11.2020
* Demandes de complements - Date réceplion : 21.10.2020 - Date préavis SeCA : 06.11.2020 Tribunaux
T - Emiqueéle publiGue du (6 11,2020 au 08 11.2020 Examen prefectoral Date du Tribunal Cantanal
- Ayls aux velsing - - Date réception & la Préfecture : 06.11.2020 - Date du Tribunal Fécéral :
ACCES 3 un ers Date préavis communal - 0511 2020 - (ate de décision - 111 2020
Hesponsahle
Joumal des notes Pre du Chiteau 36, Bacher @ Suivi des avaux Pre du Chateau 38, Chateau
Cane géoqraphigue
Synthése
HECHe Exécution des travaux
Editeur générique
Adresse Nom Etat Lien
Eré du Chateau 36 Bilcher Buwi des fravaux -
I Hré du Chateau 56 I Chiteau Euw des ravaus

& Octroldu permis ¥ Dossier cios
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procédureordinare  (4) LA COMMUNE SELECTIONNE LES CONTROLES

4.2 La Commune se rend dans le menu Controles de la construction et approbations /
Sélection dans lequel elle peut gérer I'état du sous-dossier et sélectionner, si nécessaire,
RelATeCart. 110 les contrbles suivants: banquetage, pose des canalisations extérieures, gros oeuvre,
aménagements extérieurs. Les contréles de début des travaux et de fin des travaux
sont automatiquement sélectionnés, comme indiqué dans l'encadré jaune. C'est pour
cela, qu'ils n"apparaissent pas dans la liste. Il ne faut pas les rajouter manuellement. La
Commune peut également ajouter d'autres contréles en cliquant sur Ajouter controle.

ting (friac_Qa, ) @aucenligne B Général Alcazar (123456) Commune de Moulinsart + FR =

Accuel Corbeflies - Glossalre Recherche

Gl e ontnaiasicde b ronstrinaon et Les informealions générabes n'ont pas encore &8 saisies par ka direclion des lavaux

approbations
| silection |
o : Chileau, Pre du Ghateau 36
Dates prévisionnelies Numéro de rétérence interne : =
Gestion Dossier parent - 20020-5-00568-0
[Etat do=siar parent : Permis en exécution
* Circulation - Suli des travaux Etat Suhil des ravaux
* Clrculation - Dénonclation
Documents
Les contrdles de débul el de fin des ravaux ne s'affichent pas ici, car, ¢ant obligatoies, #s sont automaltiguement sélectionnés
* Demandes de compléments
Permis d'occuper défninf
Journal des notes Sélection des contrales

Accés & un tiers

Conlidles banquetage @ (I
Editeur générique Contitles pose canalization @ t
Contrdies gros oeuvre LIg
Contrdles matiriaux el teintes @ T
Contrdles aménagements extérieurs ([ [~

27 Ajouter contréle | 3 Abandonner la construction | Supprimer k2 construction | 3 Fin des travaux
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procédureordinare  (4) LA COMMUNE SELECTIONNE LES CONTROLES

4.3 La Commune peut également ajouter d’autres contrdles en cliquant sur le bouton
Ajouter controle qui est visible sur la page Sélection (voir au chapitre 4.2). Il suffit ensuite
de le nommer et d’enregistrer.

757 Itesting (fnac_Qa, ) @aeenigne & Général Alcazar (123456) Commune de Moulinsart = FR =

Accued Corbeilles - Glossalre Recherche

~ Contrdies de Ia con ction at Les informations générales nont pas encore €1€ saisies par ia direction des travaux

approbations.
Selection
Description : Chateau, Pré du Chiteau 36
Diales prévisionnelles Numéra de référence interne : -
Geslion Dassler parent = 2020-6-00560-0
i Etat dossier parent : Parmis en exécution
¥ Circulation - Suivi des Iravaux Etat: Suivi des travaux

* Circulation - Dénonciation

Documents

* Demandes de complaments A]uuter controle

Permis d'occuper définili Nam I Conirdle ges sondages I

Joumal des nedes
AL & un liers

Efiteur génerigue
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procédureordinare  (4) LA COMMUNE SELECTIONNE LES CONTROLES

4.4 L'ordre des controles peut étre modifié. En effet, il est possible de déplacer chaque
contréle en cliquant et en maintenant le curseur sur la double-fleche.

Pour clore cette étape, il suffit de cliquer sur Enregistrer au bas de la page. Cette action
envoie une notification a la direction des travaux.

7.5 7 testing (fnac_Qa, ) @aite en igne & Général Alcazar (123456) Commune de Moulinsart = FR -

Accued Corbeilles - Glossalne Recherche

Les informations générales n'ont pas encore é1€ saisies par la direction des travaux
~ Contréles de la construction st g P P

approbations
Sélection
Description : Chéteau, Pré du Chiteau 36
Dates. préwsuonnelles Numéra de référence interne : -
Gastion Dossier parent : 2020-6-00568-0
S Etat dossier parent : Pammis &n excution
» CIFCULANON - Ui des Iravaus Etat : Suivi des lravaux

* Circutation - Déncnciation
Documents
Enregistrement réussi
* Demandes de compléments
Permis d'occuper définiti
Jourmal des notes Les confrides de début et de fin des ravaux ne s'afichent pas i, car, 8ant obligatores, #5 sont automatiquement sélectionnés

Accés 3 un tiers

Editeur généngue . . N
Sélection des controles

Contrle des sondages @

Conlrdles pose canalisation (D

Contrles maténaux el teintes @ 1
Contriles aménagements exténeurs t
Contrdes banquetage 3 1
COntréles gros ceuvre O

23 Ajouter contrdle ¥ Abandonner la constuction ¥ Supprimer ka constiuction ¥ Fin des travaux
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Cette action informe la
Commune  uniquement
d'un planning prévisionnel
des controles.

Tutoriel accés au dossier
de la construction et dates
prévisionnelles:
https.//youtu.be/aSlhey-

Vzkqc
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@LA DIRECTION DES TRAVAUX ENTRE LES DATES PREVISIONNELLES

5.1 La direction des travaux peut a présent introduire, en fonction de son planning de chantier, les dates prévues
pour les contrdles sélectionnés par la Commune.

Pour ce faire, la direction des travaux va dans le sous-dossier et clique dans le menu Controles de la construction
et approbations / Dates prévisionnelles. Elle peut y introduire les dates prévisionnelles pour chaque contréle ou
seulement partiellement quand les dates ne sont pas encore connues. Puis elle enregistre.

@ Aide en igne & Capitaine Haddock (FR3456)

Accued Corbeilles, - Recherche

Dwection des Iravauy -~

: \ remmolir e form Inform -
e e R Veulliez rempdir le formulaire "Informations générales

approbations.
I Nates prévisionneliss I
D P = Chéteau, Pré du Chiteau 36
Gestion Huméro de référence inteme : -
Abandonner 1 construction Dassier parent : 2020:5-00565-0
Etat dossier parent : Permis en exécution
Accés 3 un ters Etat: Suivi des ravaux

Documents
Demandes de nnmplémenrs

Cerains contrdles pourraient &tre Supprimés par la commune
Informations générakes

Certificat de conformié

Dates prévisionnelles

Dbl des lravaux I 01.12.2020 = I
Contrile des sondages I 04012021 " I
Cantriles pose canaksataon I 15 03 2021 B I
Contréles matériaux e 12intes I 12.04.2021 = I
Contréles aménagements exténeurs I 07 .06.2021 = I
Cantrites fin des travaux I 12.07 2021 " I
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6.1 Via la création d’annonce de controle, la direction des travaux informe la Commune
que cette derniére peut venir contréler le chantier.

Pour ce faire, elle clique sur le menu Controles de la construction et approbations /
Gestion, puis sur Nouvelle annonce.

Les annonces permettent C 2.17.5.7 / testing (friac_Qa, ) @ Alde en ligne & Capitaine Haddock (FR3456) | Dlection des iavaix = FR =
a la direction des travaux ot Comeee s Resnerne
dinformer la Commune
quelle peut venir faire le ¢
A ” « Contréies de ka constructivn et Weuillez rermplin e formulaine “Informations géndrales™

controle sur p?/ace. C esf la Seisdeerel
rgsponsab///te de la d/reg— o e ) ) I ——
tion des travaux davertir e | ik s e Sl
/G Commune SUfﬁSam‘ Abandonner la construction x:;::‘;;"m ;::“::::No

A Y i Accés & un tiers Etat: - Suivi des fravaux
ment tét afin quelle puisse
sorganiser et prendre ren- SECADSIS

Demandes de comnlémen[s

dez-vous. Gestion

Informations générales

Certificat de conformité AUCUNE aNNONCE créée

Tutoriel de création des
annonces de contréle de la
construction:

https//youtu.be/
AHS6YTeFXfY
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procédureordinare  (6) LA DIRECTION DES TRAVAUX CREE 'ANNONCE DE CONTROLE

6.2 La direction des travaux compleéte les différents champs. Elle peut également joindre
un document ou une photographie (uniquement des fichiers .pdf). Une fois terminé, elle
peut cliquer sur Enregistrer. Une notification est alors envoyée a la Commune.

Cette procédure doit étre reproduite pour chaque contréle précédemment sélectionné
par la Commune.

Dans le menu Controles 1 5 sting (friac_Qa, ) @ Aide en ligne 8 Capitaine Haddock (FR3456) | Dielion des lnvai = FR =
de la construction et ap-
probations / Gestion, en
cliquant sur Nouvelle an-

Accued Corbeilles Recherche

I [/ . e’ga/ement T A Welilller remplir 12 formulairs “Infarmations générales”
B ’ approbations
possible, au moyen du S S e
, ates privisionnelies Dascrption : Chiteau. Pré du Chiteau 36
menu déroulant Type, de Gestion Rt e 1éaance lutane - '
faire une annonce pOUI’ Abandonner k construction xﬂ:::r::;“m ‘FZ’?::‘\ZE;&;B&:JND"
demander a la Commune Accs aun ters Bt SR e
un permis provisoire si be- Docirent:
. f : Demandes de compléments
soin (voir chapitre 7.3). e Ajouter annonce
Informalions géndrakes
Cerlifical de conformid Type I Diébut des ravaux - I
Dale dannonce * I 14,12 2020 l - I

Dans les champs a com-
pléter, le choix du Type Daie Aremskennele 01 122020
dannonce doit corres-

. Thre * Dihut des fravau
pondre au contréle de- BT I
mande par /a Commune' DL'H.'Ii[JtiUII I Les débuls des ravaux ont commencés avec deux semaines de retard I
Docurments | Cholsir un fichler | Aucun fichier choisl
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procédureordinaie (7)) LA COMMUNE REPOND A L'ANNONCE

7.1 La Commune, ayant recu la notification de I'annonce, prend contact, hors FRIAC, avec
la direction des travaux pour convenir d’une séance sur place afin d'effectuer le controle.
Une fois ce dernier réalisé, cette premiéere répond a I'annonce.

Pour ce faire, elle se rend dans Controles de la construction et approbations / Gestion et
clique sur I'icone-crayon du contrdle concerné.

Lorsque la direction des FRIAC 2.17.5.7 / testing (friac_Qa, ) @Acenligne & Général Alcazar (123456) | Commune de Moulinsart=  Fit =
travaux crée l‘annonce ’ . .
Accuel Corbeflies - Glossalre Recherche

de fin de travaux, une de-
mande de complément

Les informations générabes n'onl pas encore ¢l saisies par la direction des bavaux

pour le certificat de confor- *Conirdlys defa construsion et
L, L, i apprebations
mite est generee automati- Silectd .
’ : : Demande de compléments
quement par l'application. Chates prévEicnis
I Gestion I
* Clrculation - Sulvi des travaux Description : Chiteay, Pré du Chiteau 38
Numéro de rétkrence interns -
* Clrculation - Déncnciation Dassiar parsnt = A 30205005880
Documents [Etat dossier parent : Permis en exécution
Etat: Suivi des fravaux
* Demandes de compléments
Permis d'eccuper définitif
Joumnal ges noles Gestion
Acrés & un ters Chuwrir toul
Editeur générique FRTIAL lout
Direction des travaux Commune Prefecture

w  Début des travaux

~  Contrdle des sondages

w  Pose des canalisations

v Contrdies matériaux ¢t wintes
¥ Conldles amex

w  Findes ravaux

00[0/0]0[0;

MNouvelle anncnce
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procédureordinaie  (7) LA COMMUNE REPOND A L'ANNONCE

7.2 La Commune compléte les différents champs. Les choix de réponses sont les suivants:
conforme, conforme avec condition ou non conforme. La Commune peut également,
en cochant la case Dénonciation, envoyer une notification a la Préfecture afin que cette
derniére intervienne.

Cette procédure doit étre répétée pour chaque annonce précédemment créée par la
direction des travaux.

testing (friac_Ca, ) @ade cn igne . B Général Alcazar (123456) Commune de Moulinsart = FR =

Accuei Corbeflies - Glossaire Recherche

Les informations générakes n'ont pas encore ¢é saisies par ka direclion des travaux
~ Contrales de la construction et il P - P -

approbations
Salection

_ Demande de compléments
Dates prévisionnelies

Gestion
¥ Circulation - Sulvi des fravaux Description : Chdteau, Pré du Chateau 36
Numéra de rétérence interne : -
* Circulation - Dénonciation Basslir rarst s A 20205005880
Documents Etat dossier parent © Permis &n exécution
Etat : Suivi des ravaux

» Demandes de compléments
Permis d'occuper détinitit

Joumal des noles Rédaction du controle de conformité

ACCES 3 Un ters

Date du contrdle o approbation = I 21.12.2020 | ] I

Editeur générnique

Réponse *
o I Confarme - I
Ramanges Il a b rappele a la direction des ravaux de séouriser s Touilles,
-
Documents | Chaisic un fichier | Aucun fichier chois!

Diénenciation @
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7.3 Si un permis d'occuper provisoire est jugé nécessaire, aprés I'annonce de fin de
travaux, la Direction des travaux peut se rendre dans le menu Contréle de la construction
et approbations / Gestion et créer une nouvelle annonce. Elle choisit ensuite Permis
d'occuper provisoire dans le Type. Elle compléte les différents champs nécessaires puis
clique sur enregistrer.

Pour la création dune 2 2 [ testing (friac_Qa, ) @ Alde en ligne & Capitaine Haddock (FR3456) | DMEcHon ges travain = FH =
annonce, Vveuillez  vous
référer au chapitre 6.

Accued Corbeilles, = Recherche

ription : Fré d
~ Contréles de la construction et D‘“. . R B
Numeéro de reférence interne : -
RRLUONS Dessier parent : 2020-6-00568-0
Dates prévisionnelles Etat dossier parent : Pernmis en execulion
Etat: Sulvi des travaux
Gestion

Ahandonner 1 construchion
ACCAs 3 hers =
i Ajouter annonce

Documents

. Type * s
Demandes de compléments Debut des fravaux ‘
Informations générakes |
Date dannonce ~
Certificat de conformie DHEhET s Iravalx

Date prévisionnelie

Contrdles fin des avaux

Titre *
Description
Documents. | Chwoisir un fichier | Aucun fichier choisi
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7.4 La Commune, ayant recu la notification de I'annonce de demande d’'un permis
d'occuper provisoire, et aprées avoir effectué le contréle de fin de travaux, se rend dans le
menu Controles de la construction et approbations / Gestion et clique sur l'icbne-crayon
du contrdle concerné.

Sur la page Rédaction du controle de conformité, elle compléte les champs nécessaires
puis enregistre.
La Commune peut d 21 g (friac_Qa, ) @AKeenligne & Général Alcazar (123456)  |Commune de Moulinsart=" FR =

également, en cochant
la case Dénonciation,

Accued Corbeilles, = Lalssaire: Recherche

envoyer une notification a :
g : Chateau, Pré du Ghiteau 35
la Préfecture afin que cette x ﬂ"‘;:;"‘" o coraiERerat P L S
5N . . Dossier parent © 2020-6-00566-0
derniére intervienne. Sélection Etat dossier parent Permis en exécution
Etat: Suivi ges travaux

Diales prévisionnelles
Geslion

* Clrculation - Suivi des ravaux Rédaction du contrale de conformité

* Circulation - Denonciation

Brciments Drale du conlrdle ou approbation = ™

* Demandes de compléments -
Répanse *

Permis d'occuper définitil Conforme: =
Jdoumil des nodes
Remarques
Actis A un liers
Editeur générigue
Le batiment est acheve O
Les prescriptions de sécunité et de 0
Salubrité sont respectées
Les locaux paraissent confomes 3 M|
leur alfectation
Documents | Choisir un fichier | Aucun fichier chais

Dénanciation 0
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11.1 Apres avoir créé I'annonce de fin de travaux, la direction des travaux recoit une
demande de complément pour insérer le certificat de conformité dans I'application.

La direction des travaux se rend dans le menu Certificat de conformité. Une fois qu'elle
a coché les cases adéquates, elle clique sur Enregistrer puis Télécharger. Le certificat de
conformité est ainsi généré en format .pdf. Le document doit ensuite étre imprimé puis
signé par les personnes concernées.

Le bouton Télécharger est FRIAC 217.5.7 / testing (friac_Qla, ) @ Aice en ligne 2 Capitaine Haddock (FR3456) | Diteclion des liavais = FR =
verrouillé tant que les in-
formations générales nont
pas été complétées. Pour
ce faire, la direction des

’ Accued Corbeilles Recherche

Demande de compléments
» Contréles de la construction et ¢

approbations

travaux peUt se referer au Abandonner la construction et U o
. Description : h, U, du Ch it
ChG[Z/Ue 3./. Acces & un liers uuma:,d..iﬁ.-.n“Mhm.; -
ooimans Dosslar parant : & 2020-6.00566-0
Etat dossier parent : Permis en exécution
Tu t‘o,’/e/ Cert(ﬁcat de Demandes de compléments Etat: Sulvl ges travaux
Conformlte’, Informalions géndrakes
h . I Cerlifical de conformitds I
ttps.//youtu.be/ Certificat de conformité
JmcMéwhW2m4 i ) =
= Lavteur(e) des plans est-il (elke) - o
Identique au signaltaire du certimcat O Non
de conformité * b
La personne qualiibe certific apris @ rouvrage est conforme en fous poinis aux plans approuvés et aux conditions decirol du permis

contoile de: Fexdution que: (0 Fouvrage est non conforme aux plans approuves et aux conditions d'ociroi du permis **

La personne qualifée certifie aprés e aménagements exténeurs sont conformes en lous peinls av plans approuves. e aux conditions d'oclroi du pernmis

Conirdle g Fextoution que: () s aménagements exténeurs Sont non CONTormes Aux plans Approuvés ef aux condifions doctral du penmis **

L) sans aménagement extiricurs

Lachdvemen! des travaux a-Lil é1g ® oui
signalé a I'Etabliszement cantonal
dASSUrANCE des DANments? ©

() Non

* Champ obligaboire
** 5l une non conformité est constatée, elle doit étre signalée sur une feulile annexe, €n y joignant les plans s nécessaire

.


https://youtu.be/JmcM6whW2m4
https://youtu.be/JmcM6whW2m4
https://youtu.be/JmcM6whW2m4
https://youtu.be/JmcM6whW2m4
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11.2 Lorsque le certificat est signé par les personnes concernées, la direction des travaux
scanne puis integre le document via la demande de complément générée lors de
I'annonce de fin de travaux.

Pour ce faire, elle se rend dans le menu Demandes de compléments, puis clique sur
I'icbne-crayon permettant d’entrer dans la demande.

Il s’ag/t ici du menu FRIAC 217 5.7 / testing (friac_Qa, ) @ Aide en ligne  § Capitaine Haddock (FR3456) | Diseclion des lavam = FR =
Demandes de
compléments se trouvant
dans le sous-dossier et non

Accuei Corbeilles Recherche

Demande de compléments

pas celui se trouvant dans S it
/e dOSS/er parent Abandonner a construction
Description : Chateau, Pré du Chiteau 36
Acces d un liers Numeéro de référence interne : -
o Dosslar parant : A 2020-6.00566-0
Etat dossier parent : Permis en exécution
I Demandes de compléments I Etat: Sulvi ges travaux

Informations géndrakes

Centifical de conformitd
Demandes de compléments

Etat |k Description 1 Date ge 1a demande de compléments. Délal Date envol réponse Date de confirmation Demandeur Auteur Action

Encours Demande de compiément 11.11.2020 11122020 - - Commune de Moulinsart ~ Général Alcazar @ =]
autornatique pour e cemificat de
canformité et toul autre document
utile pour ke contrile de fin des
lravaux {déclaration de conformitd
géomélngue, concept de gestion des
dischets, ele )
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11.3 Dans la Demande de complément, la direction des travaux sélectionne la fleche de la
rubrique Police des constructions, qui contient la sous-rubrique Certificat de conformité.
Elle clique ensuite sur I'icobne d'ajout de document +.

Le format de fichier valide est affiché tout a droite. Pour le certificat de conformité, il s'agit
du format .pdf.

2 Capitaine Haddock (FR3456) ' DNECHON S&s rava: = FR =

Il sagit ici du menu NG 21757 Qa.) & A kg
Demandes de
compléments se trouvant
dans le sous-dossier et non

Accued Corbeilles - Hecherche

Demande de compléments

pas celui se trouvant dans Sl
/e dOSS/er parent Abandonner & constiuction
Daszeription : Chiteau, Pré au Chiteau 36
Acees 3 un liers Numéra de référence interne : -
DORRnG Dossier parant : A 2020-5-00568-0
— Etat dossier parent Permis en exécution
I Demandes de compléments I Etat: Suivl des travaux

Infarmalions genéralies

Cenlifica de confonmie
Demandes de compléments

=

Demande de complément automatique pour le certificat de confornmite et tout autre document utile pour le controle de fin des travaux (declaration de confonnite geometrique. concept de gestion des dechets, ete.)

Do nts quants ou & compleé Télécharger tous [es documaents: @ format pdt ou B format zip
Télkcharger les documents sélectionnds: & format pdf ou B format zip
®D|l=l de constructions

ARNONCE avancement des travaux + par
Plan(s) canfarme(s) & rexécution + it it
Icerlmcal e conformité @ pdrl
[Déclaration de conformité de protection incendie + pat
— af

> Transmettre les compléments Retour
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11.4 Cette action dirige la direction des travaux sur le module de dép6t de document et
compléte automatiquement le champ Rubrique. La direction des travaux insére ensuite un
nom puis clique sur Choisir un fichier (il est aussi possible de glisser le fichier sur le bouton
Choisir le fichier) puis sur Déposer. Si nécessaire, elle peut ajouter d’autres documents
(déclaration de conformité géométrique, etc.). Une fois les documents nécessaires
insérés, elle peut cliquer sur Transmettre les compléments. La Commune recoit alors une
notification l'informant que la demande de complément a été complétée.

// S’Gg/t ici dU menu o 7 ting (friac_Cia, ) @ Alde en ligne & Capitaine Haddock (FR3456) | Dilrection des iravau =
Demandes de . & ’
. Accuedl  Corbellles ~  Recherche
Comp/emems se trouvant
dans le sous-dossier et non . CAlares Carges SER + oot
pas celui se trouvant dans > Controlys 94 fa consirution et fepon e o & Lo
approbations
led . ¢ Contrdle final abris PC & pat
€gossier parent. Abandonner la construction R + e
ACCES & un ters
Documents » Géométre [ EGID-EWID
Demandes de compiéments
Informations geénérales
Certificat de conformité  Dépdt d'un nouveau document
iRl Darmar I Certificat de conformité I
RLII‘J!‘!.]U[“ I Cenificat de conformité T I
Descrption D B 7 VU § E =X = B Syks- 129 - Tames Ne
X e B =-E == & &% A B
@ — L x ¥ O H LT
Fichies I Cheisir un fichier | FRIAC - I"DF.pdTI
(Type de fichier possible - pa! - (Maximum SOME)
¥ Transmetire les compléments Retour
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12.1 Suite a la réception de la notification stipulant que la direction des travaux a répondu
a la demande de complément, la Commune se rend dans le sous-dossier, puis dans le
menu Contréle de la construction et approbations / Gestion.

Elle clique ensuite sur I'icone-crayon pour accéder au menu de réponse de I'annonce de

fin de travaux.

fing (friac_Qa, )

Accuei Corbeflles - Glossalre

@aide cn ligne B Général Alcazar (123456)

Recherche

Commune de Moulinsart = FR =

Descriptian ©
~ Gontréles de la construction et R
Sl Dossier parent :
Sélection Etat dossier parent :
Etat:
Dates prévisionnelies
I Geslion I
* Clrculation - Sulvi des travaux Gesﬂon
» Circulation - Dénonciation
Documents
* Demandes de compléments Direction des travaux

0  asfini
Permis d'occuper définitf w | Dbl des ravaux

Journal ges notes
s Contride des sondages
ACces @ un tiers
S w  Pose des canalisalions
Editeur génériqua ci2h
¥ Contrdles malériaux el leintes

¥ Contrdles amex

w  Findes travaux

MNouvelle anncnce

35

Chateau, Pré du Ghateau 36
A\ 2070.5.00568-0

Permis en exéculion
Suivi dés travaux

Commune Prétecture
Réponse : Conforme
Réponse : Conforme
Réponse : Conforme
Réponse : Conforme

Réponse : Conforme

Cruwrir bourl
Fermer tout
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12.2 Apres avoir effectué le contréle sur place, avec le certificat de conformité disponible
dans le menu Documents du sous-dossier, la Commune compléte les champs. Ici, elle
décide ici si le permis d'occuper défintif est obligatoire.

Une fois les différents éléments complétés, elle clique sur Enregistrer.

ting (friac_Qa, ) @ aide cn ligne B Général Alcazar (123456) Commune de Moulinsart = FR =

Accueil Corbeflles = Glossaire Recherche

~ Contréles de la construction et z:;':_:ﬁ:::‘“nm I . Chateau, Pré du Chateau 35
SERTBAIINE Dossier parent : A 2o20.5.00568.0
Sélection Etat dossier parent : Permis en exdcution
. Etat: Suivi des ravaux
Dates prévisionnelies
Gestion
SRR 5 o e Rédaction du contrdle de conformité
* Circulation - Dénonciation
Date du contrdle ou approbation = n
Documents PP I viniz2020 2N
* Demandes de compléments
Réponse I Cenforme 5 I

Journal des noles
ACCES 3 LN tiers
Editeur géneéngue

Parmis docouper dénnitt est
obligatoire *

Documenls | Choisir un fichier | Aucun fichier cheis|

Diéenonciation

s
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12.3 Afin de clore la demande de complément automatique du dépot du certificat de
conformité, la Commune se rend dans le menu Demandes de compléments / Gestion de
mes demandes.

Elle clique sur licone-crayon pour éditer I'état de la demande de complément
(actuellement en «Répondu»).

Il s’ag/t ici du menu FRIAC 2.17.5.7 / testing (friac_Qa, ) @ Aide en igne & Général Alcazar (123456) | Commune de Moulinsarts  FR =
Demandes de
compléments se trouvant
dans le sous-dossier et non

’ Accued Corbeilles Clossaine Recherche

. Description : Chiteau. Pré du Chiteau 36
pas celui se trouvant dans LIS G sefiuricact Numéro de référence interne :
le dossier parent Spploaons Dossier parent : 2020-6-00566-0
p . * Circulation - Suivi des iravaux Etat dossier parent © Permis en exécution
o : : : Etat: Suivl ges travaux
* Circulation - Dénonciation
Documents
= Demandes de compléments Gestion d 1 de complé nts
P
Lisle de toules les demandes
I s I Demandeur Auteur Date de la demande de compliments Diélal Dats anvel réponse Etat Description Acticn

Permis d'occuper défnilil Commune de Moulinsart Capitaine Haddock 11.11.2020 11.12.2020 11.11.2020 Riéspondu Demande de complément automaligue pour @
le certificat de conforminé et tout autre

Journial des noles i
Journal des noles document ulile pour le contrdle de fin des

Arcts & un liers travaux (déclaration de conformité
" géamétrique, contept de geslion des
Editeur générigue déchets, etc.)

Alouter uné demande de compléments

37



ETAT DE FRIBOURG

STAAT FREIBURG 05.05.2021

procédureordinare ~ (12)LA COMMUNE REPOND A 'ANNONCE DE FIN DE TRAVAUX

12.4 La Commune sélectionne I'état Terminé, puis clique sur le bouton Enregistrer.

La demande de complément du dépot du certificat de conformité est a présent cloturée.

Il sagit ici du menu /5.7 Iesting (fnac_Qa, ®Aide enligne & Général Alcazar (123456) | Commune de Moulinsart=  FH =
Dema/rzdes de Accued Corbedlles, = Gssare Hecherche
compléments se trouvant
dans le sous-dossier et non ¢
pas celui se trouvant dans 2 Cter oA b pan o T wiiaris miacia: Guaia et

e Dossier parent © 2020-5-00588-0
/e dOSS/er parent * Circulation - Suivi des Iravaux Etat dossier parent : Permis en exécution

Etat: Suivi des ravaux

* Circulation - Désnonciation
Documenls

~ Demandes de complements Gestion demandes de complémenls

Lisle: de loules e demandes

Ajouter une demande de compléments

Gestion de mes demandes Elat
I Tenming N I
Permis d'occuper dafinitil
dournal des noles Dale de 3 demande de compléments [ 14.06.2021 I s ‘
Acees a un liers
Editeus genériue . [
i Déial 14,07 2021 | ] lns]
Conten Code glassaine: 2
0 B Entite o pied de page~ | {1 B J U 5§ E X 3 B Syes- 1 - Tames Me
XD B S-E- m@=E w ~ @ A-H
m — Lox % O0H 482 T o

Demande de complément automatique pour le certificat de conformité et tour awtre document utile pour le contréle de fin des travawx (déclaration de conformité géométrique.
concept de gestion des déchets, ete)
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Si I'une des trois cases
de la rubrique que: nest
pas cochée, il est alors
obligatoire,  dans  la
rubrique Délivre le permis
doccuper  définitif,  de
choisir avec remarque(s)/
réserve(s) et de saisir du
texte.
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(13LA COMMUNE CREE LE PERMIS D’OCCUPER

13.1 Si le permis d'occuper définitif a été jugé nécessaire lors du controle de I'annonce
de fin de travaux, la Commune se rend dans le menu Permis d'occuper définitif afin d'y
compléter les différents champs nécessaires. Apres avoir cliqué sur Enregistrer, elle peut
télécharger le document .pdf afin de I'imprimer et le signer.

Le bouton Télécharger est verrouillé tant que les Informations générales n'ont pas été
complétées.

FRIAC 2 17 5.7 / testing (friac_Qa, ) P Aide en igne 8 Général Alcazar (123456)

Accuei Corbeilles Clorssaine Recherche

Commune de Moulinsart = FR =

» Contréles de la construction et x::zﬂ:.n';“mm Totera s ?"mu' Pré ou Chiteau 26
ARELOLAon Dossier parent : - 2020-5-00566-0

* Circulation - Suivi des ravaux [Etat dossier parent : Permis en exécution

* Circulation - Dénonciation L St des ravau

Documents

* Demandes de compléments Permis d'CHICI.IPBT définitif

I Permis d'occuper définitil I
Joumal des noles :;: E;:n‘r:n":?;';?r,m R N eI I 19.07.2021 [ ] I

ACCes a un liers

e ol Aprés avoir constaté par inspection I Pr— [ = I
des lieux du
que: les fravaux sont Lotalement achewds
les Condmions du permis de Construire sont respeciees
Fouvrage est par ailleurs conforme aux p pticns gales et régh Ires, notamment en ce qui conceme Ia sécurité et ta santé des cccupants

Dislivre be permis doccuper définilif * .wec remargques jré: 1] ans remarg

* Champ oblgatoire
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Il sagit ici du menu
Documents se trouvant
dans le sous-dossier et non
pas celui se trouvant dans
le dossier parent.
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(13LA COMMUNE CREE LE PERMIS D’OCCUPER

13.2 Lorsque le permis d'occuper obligatoire est signé, la Commune scanne puis integre
le fichier dans le menu Documents. Elle sélectionne ensuite la fleche de la rubrique
Décisions qui contient la sous-rubrique du permis d'occuper définitif. Elle clique ensuite
sur le l'icone d'ajout de document +. Cette action dirige la Commune sur le module de
dépdbt de document et compléte automatiquement le champ Rubrique. La Commune
compléte ensuite le nom puis clique sur Choisir un fichier (il est aussi possible de glisser
le fichier sur le bouton Choisir le fichier) et sur Déposer.

@ Akde en ligne

Accued Corbeilles, = Lalssaire: Recherche

& Général Alcazar (123456)

Commune de Moulinsart = FR =

» Circulation - Suivi des travaux

* Contréles de la construction st
approbations
L Pemmis ¢'occuper provisoire + ar
* Circulation - Suivi des Iravaux
Permis d'occuper définitit pat
¥ Circulation - Dénonciation
Arrdl des avaux L pdl
I Documents I
Autres 4= patpngipg
* Diemancdes de compléments
Permis d'occuper définitif
Jowrnal des noles
~ Dépét d'un nouveau decumeant
Acces 3 un liers
Mom du gocument® " A
Fermis doccuper déninitit
Editeur gendricue I BN TOCOUPT G I
Rubrigue* z
o I Permis d'occuper définitf s I
Desarlplion M B 7 U § E X = B Syles- 129 = Times No
XDhE HhE-E-"EE »r & &8 A-8
g — L ox, ¥ 0 H & H
Fichies Choisir un fichier (focun fichier choisi

(Type (e NCher DoSSInie * paf - maximum SOME)

* Chnamp obligatoire
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14.1llestmaintenant possible de mettre finaux travaux de la construction concernée. Pour
ce faire, la Commune se rend dans le menu Contréles de la construction et approbations /
Sélection, au bas de la page, puis clique sur Fin des travaux.

Conditions pour DOUVO/I’ FRIAC 2.17.5.7 / testing (friac_Qa, ) @nioc en ligne B Général Alcazar (123456)  [Commune de Moulinsart= Fit =
mettre fin aux travaux: ’ : et conees tre e
- tous les contréles
sélectionnés  par  la
Commune (chapitre_4.2) S comitin e corurvoRcn o Eﬂ?:.".;,mm o SRS
ont requune  réponse P — Ll
(Ch_aM Dates prévisionnelies Fats o
- le certificat de conformité Gestion
se trouve dans la rubrique * Clreutation - Suivi des travaux Transition 1eusske
déd/ée (ChaQifl’e 11.3 > Clrculation - Dénenclation
- toutes /es demandes S Les contrddes e début el de fin des ravaux ne s'afchent pas ki, car, atant obligaiokres, s sont automatiguement sélectionnés
de compléments ont été P::ﬂza::::u:ei:::m“

1 définiif
C/éturées (Ch—aM Joumal des notes Sélection des contrdles
- si dans le gontro/g dg fin i R g
des travaux, il g été Indqué Editeur générigue T T ) at
que le permis doccuper Contréles matériaux et teintes © 25
définitif  était nécessaire Contrdles aménagements extérieurs @ ¢
(chapitre 12.2), alors celui- Contréles banquetage ) 0
ci doit se trouver dans la Contrdies gros eeure -
rubrique dédiée (chapitre
13.2).

47 Ajouter contrile ¥ Abandonner la construction P Suppaimer k3 construction > Fin des travaux
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procédureordinaie  (19) LA COMMUNE MET FIN AUX TRAVAUX

14.2 L'état du sous-dossier passe en Fin des travaux. Il n'est a présent plus possible de
réaliser des actions dans le sous-dossier. La Commune peut donc cléturer I'affaire. Pour ce
faire, elle doit retourner dans le Dossier parent en cliquant sur son numéro, dans I'encadré
gris. Tant que le dossier parent est ouvert (Etat: Permis en exécution), il est possible de
refaire des actions dans le sous-dossier en cliquant sur le bouton < Suivi des travaux.
Cette action ouvre a nouveau le sous-dossier.

@ auie cn Bgne B Général Alcazar (123456) Commune de Moulinsart = FR =

ting (friac_Qa, )

Accuei Corbeillies - Glossaine Recherche

Description : Chiteau, Pré du Chiteau 36
Documents Numiéro de référence interne :
* Contrdles de la construction et Dossier parent ©
approbations Etat dossier parent : FeTmis en exe o
Efat; Fin des travaux

Abandonner la construction

* Clrculation - Suvi des travaux

* Demandes de compléments Transilion réussie
Journal des noles

ACCEs A un tiers

e Documents
Editeur générigue
au | 11.11.2020 B au | 11.11.2020 B [ Slectionner les documents surfignés Arrler
Liste des documents Télécharger tous les documents: % format pdf ou B format zip
Télécharger les documents sélectionnés: & format pdf ou 2 format zip
» Police de constructions K 9@
> Dielsloﬂsn Q@

& Suni des travaux
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procédureordinare  (15)LA COMMUNE CLOTURE LE DOSSIER

15.1 Lorsque les constructions ne sont plus dans I'état Suivi des travaux, la Commune
peut cloturer I'affaire en se rendant dans le menu Exécution des travaux du dossier parent.

Les états des sous-dossiers doivent donc étre un des suivants: fin des travaux, abandonné
ou supprimé. Si les conditions citées ci-dessus sont remplies, la Commune peut cliquer
sur Dossier clos. Attention, cette action est irréversible et empéche toute édition dans le
dossier.

FRIAC 2.17.5.7 / testing (friac_Qa, ) @aide cn igne B Général Alcazar (123456) Commune de Moulinsart + FR =

’ Accuel Corbeflies - Glossalre Recherche

Exdoulion 9 lravaux s 2020-6-00568-0 AT 48 200 En zane 4 btie & POF du formulaire de requéte

Rétérence communale : - Nom de zone : Zone de protection de site & POF des formulaires spéciiques
* Ciroulation communale Description de 'ouvrage : Transtarmation du chiteau d'opy ] fes 0o 9 Bonail cartographique
B Type de procedure : Procédure Crdinaire PAL : En vigueur G} XML gl formulaire de requéte
Distriet Broye PAD: Aucun
Fommulaires spéciligques Commune : Moulinsart Effet anticipe des plans : HNon
Secteur: Moulinsart Préavis i I'stfet anticipé des plans : -
RCU N° bien-fonds (Parcelle) : 505 Requérant principal : Bianca Castafiore
Documents Déregation(s) : Non Auteur des plans ; Capitaine Haddock
Etat : Permis &n exécution
Enquétes publiques ef avis aux woising
¥ Oppositions -
Recours
* Demandes de r.nmpléments Exécutlon des travaux
Intarmations infemes Adresse Nom Etat Lien
ACCES 3 un ters =
Pré du Chiteau 36 Blcher Fin des travaux
Responsable
Pré du Chiteau 36 Chéteau Fin des travaux
Journal des notes

Cante géoqgraphigue
Synihése
Histomnque:

Editeur généngue

43 X Ol e



ETAT DE FRIBOURG

STAAT FREIBURG

05.05.2021

procédure ordinaire

La signature électronique
nétant pas reconnue, les
documents papier origi-
naux comme le certificat
de conformité, le permis
doccuper et tous les do-
cuments comportant
une signature manuscrite
doivent étre envoyés au
SeCA pour compléter le
dossier qui sera archivé.
Cest ce dossier qui fait foi
lors des procédures juri-
diques.

Pour les procédures simpli-
fiées, cest le dossier conser-
vé a la Commune qui fait
foi.
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(15LA COMMUNE CLOTURE LE DOSSIER

15.2 Le dossier est a présent clos!

La Commune peut maintenant envoyer au SeCA tous les documents comportant une
signature manuscrite (certificat de conformité, permis d'occuper, etc.) en version papier

originale.

ing (friac_Qa, }

Accuel Corbeflies - Glossalre Recherche

@aide en igne & Général Alcazar (123456) Commune de Moulinsart = FR =

Fommulaire de requite
Fommulaires spécifigues

* Cireulation communsale
RCU

Documents

FI]:Tu'F!H-!H i I'.J|II|“HH &l avis aux volsing
* Opposilions

Recours

¥ Demandes de compléments
Infarmations Infeémes

ACCAs 3 un ers

Exécution des ravaux
Responsable

Jourmal des nofes

Cane géographique
Synthése

Historgue

Editeur généngue

N* de dossier :
Référence communale @

2020-6-D0568-0

Transtormation du chateau

Description de 'ouvrage :

Type de procédure : Procédure Crdimaire
District Broye

Commune : Moulinsart
Sectaur: Moulinsart

N? bien-fonds (Parcelle) : 505

Dérogation(s) : Non

Transition réussie

Formulaire de requéte

L 4 1. Informations générales

1. Informations generales

1.1 Rensaignements géndraux

Description de louwrage *

, cerive U mir

(St 'ouvrage a pil
importantes)

Derogation(s) (1)

Demande(s) de dérogation *

Convention(s) &

Ph bt Ao e b i b e e e ok i

fes deux pius

Genre de Zone -

Nom de zone :
" Lals

PAL :

PAD :

Efffet anticipé des plans :

Préavis i 'stfet anticipé des plans :
Requérant principal =

Auteur des plans :

Etat :

Transformation du chateau

O ou

@ nan

En zone A bitir & FOF ou formulaire ce requéte
Zone de protection de she & PDF des formuiaires spécifiques
o0 31 Portall canographique
En vigueur & XML du formutaire de requéte
Aucun
Mon
Bianca Castal
Cap Hagdook

>



ETAT DE FRIBOURG

STAAT FREIBURG 05.05.2021

notion de base DONNER ACCES A UNE CONSTRUCTION A UN TIERS

Il'y a deux types d’'accés un a tiers. Il y a celui qui se fait depuis le dossier parent
(voir chapitre 2.2) et celui qui se fait depuis le sous-dossier/construction. Ainsi
pour ajouter un utilisateur a une construction, il faut se rendre dans cette
derniére (voir chapitre 3.6), aller ensuite dans le menu Accés a un tiers, puis
introduire lidentifiant de I'utilisateur a ajouter et sélectionner le mode d’acces.
A noter, ce nouvel accés sera seulement effectif pour ce sous-dossier et non pas pour les

autres constructions du dossier .
Lorsqu'une  construction ing (friac_Qa, ) @Aidcen igne & Général Alcazar (123456) | Commune de Moulinsart= R =
(ou sous-dossier) est créée,
toutes les personnes qui
ont, a ce moment-la, le

Ceci est l'identifiant.

Accuel Corbeflies - Glossalre Recherche

A . o Description : Chdteaw, Pré du Chateau 35

role de direction des tra- Dseuments Numéro de ritérance intetne : :

2 o * Contrdles de la construction el Dossier parent : H020-6-00568-0
vaux p euvent acceder a approbations Etat dossier parent : Permis en exécution
tous les sous-dossiers. Ce- Ao mdin s b et Eut: Fin ces travais:
,Dendant, si une personne * Clrculation - Sulvi des travaux
recoit le role de direction * Demandes de compiéments Accés A un tiers
des travaux apres la créa- thounat ez ot
tion des constructions, elle |EETTS g [FrRosse ] |
ne peut pas y avoir acces. Il e

. ., Woce "® Direction des ravaux -
faut alors lui donner accés L ] |
depu/s /e SOus-dOSS/er Le tiers avec le mode Lecture-Ecriture aura les mémes droits sur le GOSSIEN]EDB lutllisateur en cours {RNE © auteur des plans:
* Champ obligatoire
Lecture

Il 'y a pas dutilisateurs assocks

Direction des travaux

# 1L Identifiant Nem Prénem Actions

1 FR 3456 Haddock Capitaine n
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notion de base NAVIGUER ENTRE LE SOUS-DOSSIER ET LE DOSSIER PARENT

Depuis le dossier parent, il suffit d’aller dans le menu Exécution des travaux (voir chapitre
3.6) et cliquer sur I'adresse ou l'icone-oeil de la construction/sous-dossier désirée.

Afin d’accéder au dossier parent depuis le sous-dossier, il suffit de cliquer sur le numéro
du dossier parent qui se trouve dans I'encadré gris (visible quelque soit le menu du sous-
dossier dans lequel I'utilisateur se trouve).

@aide en igne & Général Alcazar (123456) Commune de Moulinsart = FR =

ing (friac_Qa, )

Accuel Corbeflies - Glossalre Recherche

Description : Chateau, Pré du Chilteau 36
Bociments Numéro de rétérence interne : -
* Conlrdles de la construction el Dossier parent :
approbations Etat dossier parent : Permis en exécution
Etat: Fin des travaw

Abandonner la construction
* Clrculation - Suivi des travaux

* Demandes de compléments Accés a un tiers
Journal des noles

Accés & un tiers Tdentifiant * | FR3456 ‘
Editeur générique
Woce "® | Direction des ravaux r |
Le tiers avec le mode Lecture-Ecriiure aura les mémes droits sur le dossier que lutllisateur en cours (Réle © auteur des plans)
* Champ obligateire
Lecture

Il 0y 3 pas dutiisateurs Assorits

Direction des travaux

# 1L Identifiant Nem Prénem Actions

1 FR 3456 Haddock Capitaine n
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notion de base CLOTURER - ABANDONNER - SUPPRIMER UNE CONSTRUCTION

C'est dans le menu Controles de la construction et approbations / Sélection que la
Commune peut gérer la construction/sous-dossier. Cest ici qu'elle a la possibilité
d’abandonner ou de supprimer la construction ou de mettre fin aux travaux (voir chapitre
14). Cliquer sur Abandonner la construction et Supprimer la construction ouvre une page
dans laquelle il est nécessaire d'insérer une date et un justificatif.

Abandonner une construc- FRIAC 2.17.5.7 / testing (friac_Ca, ) @awcenligne B Général Alcazar (123456) | Commune de Moulinsart=  FiR =
tion permet de conserver ’ ~ ~
Accueil Corbellles - Glossaire Recherche

son contenu (documents,
contrdles, annonces, etc,)

Les informealions générabes n'ont pas encore &8 saisies par ka direclion des lavaux

aInS/ que ses accés ~ Controles de la construction et
. approbations
Supprimer une construc- [ Shiectn |
tion radie définitivement G o i el £10 00 GIRACR 05
tout ce quelle contient. Gestion R e
Il est donc recommandé » Clreulation - Sulvi des travaux Etat: Suivi des fravaux
de le faire seulement si la = credatcn - Renoncatcn
construction a été créée ?::::;Zs ey Les conlrdles de disbul el de fin des ravaux ne s'aMchent pas ic, car, tlant obligatoies, #s sonl aulomaliquement séleclionnés
par erreur: . Permis d'oCCuper defnitl
Le,S COnSthCtl?n ,abandon_ Joumnal des noles Sélection des contrales
qegs et suppr/meeg restent A T e
V/Slb/eS dans /G liste des Editeur générique ot prse canalalon @ :
sous-dossiers se trouvant Contrdies gros ceure (S
dans le menu Exécution Contrdles matdriaux et teintes @ t
des travaux du dossier pa- Contréles aménagements extérieurs @3

rent (voir chapitre 15.1).
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PROCEDURE SIMPLIFIEE AVANT LOCTROI DU PERMIS

procédure simplifiée

] Direction
Requérant des travaux
+ +
Auteur des plans Commune Commune Commune
ELABORATION OCTROI DU SUIVI DES
ET DEPOT DU > TRAITEMENT — PERMIS > TRAVAUX
DOSSIER
Check-list: Contenu des de- .
mandes de permis en vue EXAMEN ; EXAMEN ; CIRCULATION ; REDACTION
deb//?Uf mise a lenquéte FORMEL MATERIEL COMMUNALE DECISION
publique:

https//www.fr.ch/
territoire-amenage-

ment-et-constructions/
territoire/check-list
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Durant I'examen formel,
la Commune contréle
si le dossier FRIAC est
formellement complet
grace a la check-list.
Dans FRIAC, elle doit
vérifier que le dossier
FRIAC est formellement
complet puis donner le
feu vert a I'envoi du dos-
sier papier.

DEMANDE DE
COMPLEMENT

Si le dossier n'est pas
complet, la Commune
peut demander des
compléments a I'auteur
des plans ou lui ren-
voyer le dossier.

Durant l'examen ma-
tériel, la Commune
controle si le dossier est
conforme a la législa-
tion en vigueur.

Dans FRIAC, elle doit
controler si les don-
nées remplies dans le
RCU sont conformes,
non-conformes ou pas
concernées.

MISE A LENQUETE
La mise a I'enquéte n'est
pas obligatoire dans
une procédure simpli-
fiée. Un avis aux voisins
peut suffire sauf en cas
de demande de dé-
rogation. Dans ce cas,
une mise a l'enquéte est
obligatoire.

La circulation commu-
nale consiste a deman-
der un préavis a chaque
Service concerné (Ser-
vices communaux, de
I'Etat (dont la DAEC
pour le hors-zone), et
les Services externes
(CFF, ...)).

Dans FRIAC, le respon-
sable sélectionne les
Services concernés,
met le dossier en circu-
lation puis réceptionne
chaque préavis.

Durant la rédaction de
la décision, le respon-
sable rédige la décision
communale qui synthé-
tise celui des Services
concernés.

OPPOSITIONS ET
REMARQUES

La Commune integre
au dossier les oppos-
tions et les remarques
ainsi que les séances
de conciliation. Elle se
détermine sur les éven-
tuelles oppositions.


https://www.fr.ch/territoire-amenagement-et-constructions/territoire/check-list
https://www.fr.ch/territoire-amenagement-et-constructions/territoire/check-list
https://www.fr.ch/territoire-amenagement-et-constructions/territoire/check-list
https://www.fr.ch/territoire-amenagement-et-constructions/territoire/check-list
https://www.fr.ch/territoire-amenagement-et-constructions/territoire/check-list
https://www.fr.ch/territoire-amenagement-et-constructions/territoire/check-list
https://www.fr.ch/territoire-amenagement-et-constructions/territoire/check-list
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procédure simplifiée SUIVI DES TRAVAUX - DIFFERENCE ENTRE PROCEDURE ORDINAIRE ET
PROCEDURE SIMPLIFIEE

PROCEDURE ORDINAIRE
Il s'agit du suivi ordinaire comme nous I'avons vu précédemment avec un rOle de direction
de travaux (généralement un bureau d’architecte ou une entreprise de construction).

PROCEDURE SIMPLIFIEE

Généralement, lors de procédures simplifiées, il n'est pas nécessaire que les plans soient
déposés par un auteur des plans qualifié. De ce fait, il n'y a pas non plus de direction des
travaux. Ce sont les requérants qui s'improvisent architecte et direction des travaux.

Depuis que FRIAC existe, nous avons remarqué que de nombreux dossiers de suivi de
travaux en procédure simplifiée n'étaient pas cloturés. Des lors, nous proposons, plutot
que de leur faire suivre toute la procédure de suivi des travaux dans FRIAC comme le
ferait une direction des travaux qualifiée, il est préférable que la Commune prenne le
role de direction des travaux tout le long de la procédure sauf pour la signature du
certificat de conformité qui doit absolument étre signé par le requérant qui assure que la
construction est conforme au permis de construire. Néanmoins, il n'y a aucune obligation;
les Communes sont libres de la marche a suivre quelles souhaitent adopter. Elles sont
cependant responsables de cl6turer les affaires avant qu'elles ne soient échues.

Pour plus de précisions, Dans la procédure de suivi de travaux simplifiée proposée ci-apres, la Commune prend

veuillez vous référez au ta- alternativement le réle de direction des travaux et son propre réle de Commune.
bleau a la suivante. . A ) . ) o ) ) )
- Elle s'attribue le rOle Direction des travaux, via I’Acces a un tiers du sous-dossier, crée une

construction, lance I'exécution et remplit les informations générales.

- Avec sonrole Commune, elle sélectionne les controles, introduit les dates prévisionnelles
(qui lui ont été transmises par le requérant hors FRIAC), crée les annonces de contréle et
y répond elle-méme, ensuite elle génére le certificat de conformité et le fait signer par le
requérant, puis insére le fichier (signé et scanné) dans la rubrique adéquate dans le menu
Documents du sous-dossier. Puis elle cléture la demande de complément du certificat
de conformité, compléte le permis d’'occuper obligatoire (si nécessaire) et met fin aux
travaux.
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AUTEUR DES PLANS / REQUERANT LA COMMUNE
o Elle délivre le permis de construire.
procédure simplifiée . . o
Il informe la Commune, hors FRIAC, Elle doit se donner, via I’Acces a un
des dates prévisionnelles tiers, le role de direction des travaux.

Ensuite, elle ajoute une construction,
lance I'Exécution des travaux et saisie
les Informations générales.

Elle sélectionne les contréles pour
cette construction.

Elle remplit les Dates prévisionnelles
(partiellement ou complétement)

Elle crée les annonces de controle.

Elle répond aux annonces aprés
avoir effectué les controles de la
construction. Elle a la possibilité

de répondre «conforme», «non-
conforme» et de redemander le
méme controdle aprés modifications,
ou de faire une dénonciation a la
Préfecture.

OONOXO,

Elle crée une annonce de contréle
de fin des travaux. Une demande
de compléments est générée
automatiquement par l'application
pour le certificat de conformité.

®

Elle génére le Certificat de
conformité qu'elle télécharge et fait

Ensuite, elle I'insére dans FRIAC via la
Demande de complément générée
au point 8. Loriginal signé doit étre
envoyé au SECA

Elle répond a I'annonce, comme au
point 7 et valide (indiquer Terminer)
la Demande de complément.

Il est également possible
de transmettre un certifi-

cat de conformité vierge Si un permis d'occuper est nécessaire,
au requérant pour quil le

N O elle peut le crger’et le telech?.rg(?rwa

. le menu Permis d’'occuper etl'intégrer
manuellement dans la rubrique
Décisions du menu Documents.

®@ ® 060 ©

Elle clique sur le bouton Fin des
travauxpourterminerlaconstruction.

Pour clore le dossier, s'il n'y pas
d'autres constructions, elle revient
dans le dossier du permis (dossier
parent) et clique sur Dossier
clos. Le dossier est maintenant
définitivement clos.

@ ®

Action a faire avec le role direction
des travaux.

Action a faire avec le rdle Commune.
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QUESTIONS - DEMANDES EN RAPPORT AVEC DES DOSSIERS

Nous sommes a disposition pour répondre a des demandes spécifiques sur le suivi des
travaux de vos dossiers. Contactez le SeCA au +41 26 304 24 00 et appuyez sur la touche
2 ou envoyez un mail a friac@fr.ch.

Pour toute autre question, veuillez vous référer au chapitre Liens utiles.
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