
Nom de l’administration 


Lieu et date 
Demande d’accès 
à un document officiel 
Madame, Monsieur,
J’aimerais regarder un document officiel.
Pour cela, je demande l’accès à ce document. 

Voilà les informations utiles pour le trouver : 

· Le nom du document : 
· La date du document : 
· Le thème : 
· L’administration qui a fait le document : 
Je décide comment je veux regarder le document 
Je choisis 1 de ces possibilités :
( Vous m’envoyez le document par la poste.

( Vous m’envoyez le document par e-mail à mon adresse e-mail.
( Je viens à votre bureau et je regarde le document chez vous.
Mon droit de regarder ce document est écrit dans la loi :
· Loi sur l’information et l’accès aux documents
· Voir l’article 20

La loi fixe aussi le délai. 
Vous avez 30 jours pour répondre à ma demande.

Vous avez peut-être besoin de plus de temps.
Dans ce cas, vous m’informez.
Merci pour votre aide.
Meilleures salutations.

Ma signature

....................................................................

Mon adresse :


....................................................................
Numéro postal et lieu :

....................................................................
E-mail :



....................................................................

Téléphone privé :

…….............................................................

Téléphone travail :

....................................................................
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