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2. Activités principales

- Faire des recherches juridiques, étudier les dossiers et 
recueillir des renseignements ; 

- rédiger des décisions judiciaires, des jugements et des 
ordonnances ; 

- tenir des procès-verbaux et participer aux délibérations ; 

- exécuter des tâches par délégation de compétences ; 

- donner des renseignements ; 

- assurer le suivi des stagiaires ; 

- exécuter diverses tâches administratives. 

 

2. Haupttätigkeiten

- Juristische Recherchen, Aktenstudium und Einholen von 
Auskünften; 

- Verfassen der Gerichtsentscheide, Urteile und 
Verfügungen; 

- Protokollführung und Teilnahme an Beratungen; 

- Erfüllen von Aufgaben aufgrund einer 
Kompetenzdelegation; 

- Erteilen von Auskünften; 

- Betreuen von Praktikantinnen/Praktikanten; 

- Erfüllen verschiedener administrativer Aufgaben. 

 

1. Mission

Elaborer des projets de jugements, de décisions et autres 
actes émanant de l’autorité à laquelle il ou elle est 
rattaché-e. Tenir les procès-verbaux des séances et des 
audiences et effectuer de la recherche juridique. 

 

1. Auftrag

Erarbeiten von Entwürfen für Urteile, Entscheide und 
andere Akte, die von der Behörde ausgehen, der er oder sie 
unterstellt ist. Protokollführung an Sitzungen und 
Verhandlungen und Durchführen juristischer Recherchen. 
 

DFIN
FIND

Kommission für die Bewertung und Einreihung der 
Funktionen

CEF

KBF

Adopté par le CE le 20.06.2022 Vom StR genehmigt am 20.06.2022



3. Exigences

3.1. Niveau IV, Classe 21 

Exigences minimales 

Formation professionnelle : 

master universitaire en droit suisse. 

___________________________________________________________

3.2. Niveau III, Classe 22 

Exigences minimales 

Formation professionnelle : 

brevet d’avocat-e. 

___________________________________________________________

3.3. Niveau II, Classe 23 

Exigences minimales 

Formation professionnelle : 

master universitaire en droit suisse 

ou 

brevet d’avocat-e. 

Connaissances et expérience : 

connaissances spécifiques selon le domaine d’activité ; 

plusieurs années d'expérience professionnelle 
dans la fonction.  

------------------------------------------------------------------------------

3.4. Niveau I, Classe 24 

Exigences supplémentaires : 

plusieurs années d’expérience professionnelle en tant que  
greffier-ière de 1ère instance niveau II. 

 

 

 

 

 

--- exigences cumulatives  

 

3. Anforderungen

3.1. Niveau IV, Klasse 21 

Minimalanforderungen 

Fachausbildung: 

Master in Schweizer Rechtswissenschaften. 

________________________________________________ 

3.2. Niveau III, Klasse 22 

Minimalanforderungen 

Fachausbildung: 

Anwaltspatent. 

________________________________________________ 

3.3. Niveau II, Klasse 23 

Minimalanforderungen 

Fachausbildung: 

Master in Schweizer Rechtswissenschaften 

oder 

Anwaltspatent. 

Zusatzwissen und Erfahrung: 

Zusatzwissen gemäss Tätigkeitsbereich; 

mehrjährige Berufserfahrung in der Funktion. 
 

------------------------------------------------------------------------ 

3.4. Niveau I, Klasse 24 

Zusätzliche Anforderungen: 

Mehrjährige Berufserfahrung als Gerichtsschreiber/in einer 
erstinstanzlichen Gerichtsbehörde auf Stufe II. 

 

 

 

 

 

--- kumulative Anforderungen 
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